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TILAVARAUSTEN YLEISET VARAUS-JA PERUUTUSEHDOT

1. Soveltamisala

Naita ehtoja sovelletaan Sipoon kunnan tilojen lyhytaikaiseen varaamiseen. Lyhytaikaisella
tilavarauksella tarkoitetaan kunnan tilojen yksittaista tai saéanndllista varaamista. Varaajalla
tarkoitetaan yksityishenkilda tai yhteisod, joka tekee varauksen tilavarausjarjestelmassa.
Vuokranantajalla tarkoitetaan Sipoon kuntaa. Tilavarausjarjestelmalla tarkoitetaan Timmi-
tilavarausjarjestelmaa. Varaushakemuksen tehdessaan varaaja sitoutuu noudattamaan naita
varaus- ja peruutusehtoja seka tilakohtaisia ohjeistuksia tai saantoja.

2.Varaaminen

Kaikki Sipoon kunnan tilavaraus- ja vuorohakemukset tehdaan kunnan tilavarausjarjestelma
Timmissa. Timmissa voi asioida yksityishenkilona tai organisaation edustajana (esim. yhdistyksen ja
yrityksen). Tilojen varaajan tulee olla taysi-ikdinen.

Tilan varaushakemusta tehdessa tulee ilmoittaa tilaisuuden tarkoitus ja kesto, arvio
osallistujamaarasta, varauksen yhteyshenkil6 seka varaajan yhteystiedot ja laskutustiedot. Alku- ja
loppujarjestelyihin tarvittava aika tulee sisaltya varausaikaan. Varaushakemus tulee tehda
vahintaan 5 arkipdivaa ennen tilaisuutta, jotta se ehditaan kasitella ja hyvaksya. Lyhyemmalla
aikavalilla tehtyja hakemuksia ei valttamatta ehdita kasitella. Konsertti- ja juhlatiloihin
varaushakemus on tehtava vahintaan 14 paivaa ennen varauksen alkamista.

Varaus on sitova, kun varausvahvistus on lahetetty varaajalle varaushakemuksessa olevaan
sahkdpostiosoitteeseen. Varausvahvistuksen yhteydessa lahetetaan tarkemmat tilakohtaiset
ohjeistukset, joissa on tietoa esimerkiksi tiloihin kulkemisesta.

3.Tilavarauksen hinta ja maksaminen

Tilavarausten hinta riippuu tilan koosta, sijainnista ja kayttotarkoituksesta seka asiakasryhmasta.
Hinnoittelu kay ilmi tilan verkkosivulla olevasta hinnastosta. Tilavaraushakemuksen tehdessaan
varaaja sitoutuu maksamaan mahdollisen tilavuokran, lisdpalvelut ja peruutuksesta aiheutuneet
kustannukset.

Varausvahvistuksessa ilmoitetaan varauksen tai vuoron hinta. Varaus laskutetaan varauksen
paatyttya postitse tai verkkolaskuosoitteeseen. Sipoon kunta ei laheta laskuja sahkopostilla.
Maksuehto on 14 paivaa netto. Sipoon kunnan maksumuistutukset hoitaa ulkoinen perintapalvelu
(Intrum oy).

4, Peruutusehdot

Kokous- ja luokkatilat seka liikuntatilojen maksuttomat vuorot tulee perua vahintaan viisi (5)
vuorokautta ennen varauksen alkua. Kaikki muut tilatyypit tulee perua vahintaan 14 vuorokautta
ennen varauksen alkamista. Kunnalla on oikeus veloittaa myohdssa peruutetuista varauksista 50 %
tilavuokrasta ja kayttamattomista varauksista taysi vuokra, myds maksuttomien varausten
kohdalla. Peruutuksen voi tehda sahkopostitse tai osassa tiloista Timmissa.
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5.Varauksen muutokset ja siirto

Kaikki varausta koskevat muutokset on tehtava kirjallisesti. Varaajalla ei ole oikeutta siirtaa
vahvistettua varausta kolmannelle osapuolelle ilman vuokranantajan suostumusta. Varaaja ei voi
myoskaan luovuttaa varauksessa mainittuja tiloja kolmannelle osapuolelle tai sellaisille henkildille,
jotka eivat kuulu varaajan vastuualueeseen.

6. Tiloihin kulkeminen

Sipoon kunnan varattavat tilat ovat padsaantdisesti omatoimitiloja, jolloin niissa ei ole
henkilokuntaa paikalla (poikkeuksena teknista henkilékuntaa vaativat tilat). Varausvahvistuksen
yhteydessa lahetetaan ohjeistus tiloihin paasysta seka mahdollisen avaimen noutamisesta.
Kulkuoikeutta (avain, kulkutunniste tai PIN-koodi) ei saa luovuttaa eteenpdin muille kuin
varaukseen osallistuville. Tilojen ovia ei saa jattaa avoimeksi ilman varaajan valvontaa. Varaaja on
vastuussa siitd, etta ovet ovat lukittuina koko varauksen ajan, eika tilaan paase ulkopuolisia
henkildita. Varaaja vastaa avaimen tai kulkutunnisteen havittamisesta aiheutuneesta avainten ja
sarjoituksen vaihtamisen kustannuksista.

7.Varaajan vastuu

Varaaja on vastuussa toimintansa turvallisuudesta. Tilaisuuden vastuuhenkild vastaa tilan kaytosta
ja siita ettei tilaan esitetty enimmaishenkilomaara ylity varauksen aikana. Tilan
enimmaishenkilomaarat [6ytyvat tilavarausjarjestelman kohdetiedoista. Tilat ja irtaimisto tulee
jattaa siihen kuntoon ja niille paikoille kuin missa ne ovat varauksen alkaessa olleet. Varaajan on
viipymatta ilmoitettava tilaan kuuluvan irtaimiston tai rakenteen vahingoittumisesta. Varaaja on
velvollinen korvaamaan tiloille tai irtaimistolle varauksensa yhteydessa tahallisesti tai
huolimattomuudesta aiheutetut vahingot, siivouskulut tai halytyskaynnista aiheutuvat
vartiointikulut.

8. Tapahtumat ja yleisotilaisuudet

Varaaja vastaa tapahtuman tai yleisotilaisuuden jarjestajana tarvittavista ilmoituksista, luvista,
suunnitelmista, vakuutuksista ja esittdamansa materiaalin tekijanoikeuksista. Varaaja vastaa myos
tapahtumansa turvallisuudesta, lipunmyynnista, markkinoinnista ja tarjoiluista.

9. Loytotavarat

Vuokranantaja ei vastaa tiloihin jatetyista tavaroista. Loytotavaroita kasitellaan I6ytotavaralain
mukaisena laitosloytona.

10. Vuokranantajan oikeus

Vuokranantaja maarittelee jokaisen varauksen yhteydessa varauksen soveltuvuuden kyseiseen
tilaan. Vuokranantaja voi erityistapauksessa muuttaa tilavarausta tai peruuttaa sen ilmoittamalla
siita varaajalle vahintdan 14 vrk ennen varauksen ajankohtaa. Vuokranantajalla on tarvittaessa
oikeus paasta varattuun tilaan tarkastusta tai yllapitoa varten.
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ALLMANNA BOKNINGS- OCH AVBOKNINGSVILLKOR FOR
LOKALBOKNINGAR

1.Tillampningsomrade

Dessa villkor tillampas i kortvariga bokningar av Sibbo kommuns lokaler. Med kortvariga
lokalbokningar avses enskilda eller regelbundna bokningar av kommunens lokaler. Med bokare
avses en privatperson eller en sammanslutning som bokar en lokal i bokningssystemet. Med
hyresvard avses Sibbo kommun. Med bokningssystem avses lokalbokningssystemet Timmi. Nar
bokaren bokar en lokal forbinder hen sig till att folja dessa boknings- och avbokningsvillkor samt
lokalspecifika anvisningar eller regler.

2. Bokning

Alla bokningar av Sibbo kommuns lokaler bokas i kommunens bokningssystem Timmi. Timmi kan
anvandas av en privatperson eller en sammanslutnings (t.ex. en férenings eller ett foretags)
representant. Bokaren ska vara myndig.

I bokningsansokan ska bokaren ange tillstallningens syfte och langd, en uppskattning av
deltagarantalet, en kontaktperson fér bokningen samt bokarens kontaktuppgifter och
faktureringsuppagifter. Tid for forberedande och slutliga arrangemang ska inkluderas i
bokningstiden. Bokningsansokan ska lamnas in senast fem vardagar fore tillstallningen sa att
kommunen hinner behandla och godkanna ansékan. Ansékningar som lamnats in med kortare
varsel hinner nddvandigtvis inte behandlas. Konsert- och festlokaler ska bokas senast 14 dagar
fore den bokade tiden.

Bokningen ar bindande efter att bokningsbekraftelsen har skickats till bokaren till den e-
postadress som anges i bokningsansdkan. | samband med bokningsbekraftelsen skickas narmare
lokalspecifika anvisningar som innehdller aven en anvisning om tilltrade till lokalerna.

3. Bokningens pris och betalning

Priset pa bokningen beror pa lokalens storlek, lage, anvandningsandamal och kundgrupp. Priserna
framgar av prislistan som finns pa lokalens webbsida. Bokaren férbinder sig i samband med
bokningen att betala kostnader for eventuell lokalhyra, tillaggstjanster och avbokning.

Priset pa bokningen meddelas i bokningsbekraftelsen. Fakturan skickas per post eller som e-
faktura efter den bokade tiden. Sibbo kommun skickar inte fakturor per e-post. Betalningsvillkoret
ar 14 dagar netto. Sibbo kommuns betalningspdminnelser skickas av en extern indrivningsbyra
(Intrum Oy).

4, Avbokningsvillkor

Avgiftsfria bokningar av motesrum, klassrum och idrottslokaler ska avbokas senast fem (5) dygn
fore den bokade tiden. Alla andra lokaler ska avbokas senast 14 dygn fore den bokade tiden.
Kommunen har rdtt att ta ut en avgift pa 50 % av lokalhyran for forsenade avbokningar och en
fullstandig lokalhyra for oanvdanda bokningar. Detta galler dven avgiftsfria bokningar. Lokalen kan
avbokas per e-post. Vissa lokaler kan aven avbokas i Timmi.
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5. Andringar i bokningen och 6verforing av bokningen

Samtliga andringar betraffande bokningen ska goras upp skriftligen. Bokaren har inte ratt att
overfora bokningsbekraftelsen till en tredje part utan hyresvardens samtycke. Bokaren kan inte
heller 6verldta sddana utrymmen som anges i bokningen till en tredje part eller sddana personer
som inte ingar i bokarens ansvarsomrade.

6. Tillgang till lokalerna

Sibbo kommuns lokaler som ar avsedda for bokning har i regel meréppet, med andra ord ar
kommunens personal inte pa plats i dem (med undantag av lokaler som kraver teknisk personal). |
samband med bokningsbekraftelsen skickas en avisning om tilltrade till lokalerna och eventuell
avhamtning av nycklar. Tilltradesratt (nyckel, passerkort eller PIN-kod) far inte 6verlamnas vidare till
andra an de som deltar i bokningen. Lokalernas dérrar far inte lamnas 6ppna utan bokarens
overvakning. Bokaren ansvarar for att dorrarna ar lasta under hela bokningen sd att utomstdende
personer inte kan ta sig in i lokalen. Om bokaren forlorar nyckeln eller passerkortet, ansvarar
bokaren for kostnader som medférs av byte av nycklar och serieldggning av 13s.

7.Bokarens ansvar

Bokaren ansvarar for sin verksamhets sakerhet. Tillstallningens ansvarsperson ansvarar fér
anvandningen av lokalen och att det maximala tilldtna antalet personer inte 6verskrids under
bokningen. Det maximala tilldtna antalet personer for lokalen finns i lokalens information i
bokningssystemet. Lokalen och den I6sa egendomen ska lamnas i det skick och pa de platser som
de var da bokningen inleddes. Bokaren ska utan drojsmal meddela om lokalens 16sa egendom
eller konstruktion skadas. Bokaren ar skyldig att ersatta de skador som orsakats avsiktligen eller av
ovarsambhet for lokalen eller den 16sa egendomen under bokningen, stadningskostnader som
orsakas av verksamheten eller bevakningskostnader som orsakas av larm.

8. Evenemang och offentliga tillstallningar

Som evenemangets eller den offentliga tillstéllningens arrangdr ansvarar bokaren for nédvandiga
anmalningar, tillstdnd, planer, forsakringar och det presenterade materialets upphovsratter.
Bokaren ansvarar dven for evenemangets sakerhet, biljettférsaljning, marknadsforing och
servering.

9. Hittegods

Hyresvarden ansvarar inte for kvarlamnad egendom. Hittegods behandlas som inlamningsfynd
som avses i hittegodslagen.

10. Hyresvardens ratt

Hyresvarden bestammer vid samtliga bokningar att lokalen i frdga lampar sig for bokningen.
Hyresvarden kan i specialfall andra bokningen eller annullera den genom att meddela bokaren
minst 14 dygn fore den bokade tiden. Hyresvarden har ratt att vid behov trada in i den bokade
lokalen for granskning eller underhall av lokalen.
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