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	Comment by Tekijä: Tämä dokumentti laaditaan yhdessä valitun Toimittajan kanssa tapauskohtaisesti
Yrityksen nimi ja y-tunnus:  [Toimittaja täyttää tähän]
Merkitse dokumenttiin mahdolliset liikesalaisuustiedot kohdittain. 
1. Dokumentin tarkoitus
<kunta> (”Rekisterinpitäjä”) ja Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä. [Palveluntuottajan nimi] (”Käsittelijä”) ovat tehneet [minkä] hankintaa koskevan sopimuksen (”Sopimus”), joka koskee sellaista palvelua, jossa Käsittelijä käsittelee Rekisterinpitäjän henkilötietoja.
Tässä dokumentissa kuvataan käsittelytoimet, joita Käsittelijä henkilötietojen käsittelijänä tekee Rekisterinpitäjän puolesta, henkilötietojen tyypit sekä käsiteltävät henkilötiedot.
Henkilötietojen käsittelyssä on noudatettava osapuolten välistä sopimusta sekä Rekisterinpitäjän kohtuullisia ohjeita. 
2. Henkilötietojen tyypit ja rekisteröityjen ryhmät [Käsittelijä täyttää ja Rekisterinpitäjä hyväksyy]
Osapuolet ovat sopineet, että Käsittelijä käsittelee Rekisterinpitäjän puolesta sopimuksessa sovitun palvelun tuottamiseksi seuraavia Rekisterinpitäjän henkilötietoja. 
- Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä. [ohje: Kirjoita tähän mitä rekisteröityjen ryhmiä Käsittelijä käsittelee, esim. Rekisterinpitäjän työntekijät, Kaupungin potilaat tai sosiaalihuollon asiakkaat]
- Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.  [ohje: täydennä tähän, mitä henkilötietoja Käsittelijä käsittelee. Esim. Rekisterinpitäjän työntekijän nimi ja käyttäjätunnus, tai kunnan asiakkaan yksilöintitiedot, tms.]

3. Käsittelyn luonne ja tarkoitus [Käsittelijä täyttää ja Rekisterinpitäjä hyväksyy]
Osapuolet ovat sopineet, että Käsittelijä Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä. [Ohje: kirjoita tähän, miten ja miksi Käsittelijä käsittelee kyseisiä henkilötietoja. Esimerkiksi Rekisterinpitäjä tilaa Käsittelijältä tietokoneiden asennuspalvelua, minkä vuoksi Käsittelijän on käsiteltävä Rekisterinpitäjän käyttäjien tietoja tietokoneiden käyttäjäkohtaisen asennuksen loppuunsaattamiseksi 
	
4. Henkilötietojen käsittelyn kesto 
Käsittelijä käsittelee tässä liitteessä yksilöityjä henkilötietoja sopimuskauden alusta siihen, kunnes Käsittelijä on palauttanut tai tuhonnut henkilötiedot Sopimuksen tai Rekisterinpitäjän muun ohjeistuksen mukaisesti.

5. Hyväksytyt alikäsittelijät
Käsittelijä käyttää Sopimuksessa sovitun palvelun tuottamiseen seuraavia alikäsittelijöitä:
· Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.   [ohje: kirjoita tähän alikäsittelijän nimi yhteystietoineen ja kuvaa, miten alikäsittelijä käsittelee Rekisterinpitäjän henkilötietoja.]

6. Tietoturvatoimenpiteet
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.  [ohje: Kirjoita tähän, millä tavoilla tiedot on suojattu Käsittelijän organisaation ulkopuolisilta, miten käyttöoikeudet on rajattu organisaation sisällä ja millä tavalla käyttöä valvotaan.]

7. Henkilötietojen maantieteellinen sijainti
Henkilötietoja käsitellään (sisältäen pääsyn henkilötietoihin ja hosting-palvelut) seuraavissa maissa tai seuraavilla alueilla [merkitse X oikeaan paikkaan / oikeisiin paikkoihin]:
[ ] Suomi 
[ ] Euroopan Unionin (EU) alue tai Euroopan talousalue (ETA)
[ ] Maa, jonka tietosuojan riittävyys on vahvistettu komission päätöksellä: mikä? 
[ ] Muu maa: mikä / mitkä?
