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Palkanmaksu ulkoistettu / Lonebetalningen ar utlokaliserad

Mika muuttuu?

Yhteys ensisijaisesti omaan esimieheen, jos on kysyttavaa palkasta. Opistossa yhteys joko
soittamalla 09 2353 6004 tai s-postitse sipoon.opisto@sipoo.fi

Palkansaajana palkkahallintoon asioidaan Sarastian verkkosivujen kautta osoitteessa:
https://asiakaspalvelu.sarastia.fi/

Palkansaaja tunnistautuu ja kirjautuu verkkopankkitunnuksilla
palvelupyyntdjarjestelmaan

Puhelimessa numerossa 0206399400 ja chatissa vain yleista neuvontaa, puhelimessa
asiakaspalvelusta ei esimerkiksi anneta palkka-tai henkilotietoja. Asiakaspalvelu on
avoinna ma-pe klo. 8-16

palkansaaja lahettda Sarastian palkanlaskentaan oman verokortin ja pyytaa tarvittaessa
my0ds palkkatodistuksen.

Vad forandras?

Ta i forsta hand kontakt med din férman om du har fragor angaende I6nen. Vid institutet
tar du kontakt antingen genom att ringa 09 2353 6004 eller per e-post:
sibbo.institut@sibbo.fi

Som lontagare ar du i kontakt med Sarastia via deras internetsidor:
https://asiakaspalvelu.sarastia.fi/

Lontagaren indentifierar sig med sina natbankskoder.

Per telefon nummer 0206399400 och chatt far man endast allman information. Man far
inte I6ne- eller personuppgifter. Kundbetjaningen ar 6ppen man-fre kl. 8-16.

Lontagaren skickar sjalv sitt skattekort och bestaller vid behov |6neintyg via Sarastias
hemsidor.
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Toimi ndin / Gor enligt foljande:
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Asioi verkossa

Laskut Palkatja tydsuhde Online palvelu

Kysy tai iimoita laskuun liittyen y- kst Lahets palautetta

Tilinumeron il -aminen suorituksen palaut

el- / Myel -todistuksen toimittaminen Tilaa palkkatodistus

palvelusuhdetodistus:

Verokortt

Vuosiloma-:

alsten avustaiien aineiston toimittaminen

Kirjaudu/Logga in
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Verokorttiasiat

korotus i ia. i pienemmiksi tai muuttaa tulorajoja, tulee sinun toimittaa i. in sast tilattua
Verohallinnolta,

Voit toimittaa

Tunnistaudu pankkitunnuksilla

jpes-tuni i i ja varmi i jen tetajen o
Sarastia panostaa henkildtietojen turvaliseen kasittelyyn.

Kirjaudu sisaa )
[Oonsico}
4

Aktia Danske Bank Handelsbanken

= p

- Logga in med dina natbankskoder

Kirjaudu nettipankkitunnuksillasi
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Tanitsemme osofttetonne pyntsjen Kisitelyaa todentamisa vartn.

Tydnantaja*

Esimerkis Keupunki, ks, kuteyftyms te kunnelnen ok

Tayta huolella kaikki ken

Veroprosentin korotusta

R Fyll noggranti alla falt.

- tustut ti png. pf, jpeg, doc)

Lomakkeella kerdtaan ja inusta tietoj ia Oy:n hallitsemaan tietokantaan. Lahettamala syt tietosuoj tia Oy e kiyt3 tistoj
tuottamisen ndkdkulmasta valttamttmaan toimintoihin,

2. Annathen palautetta, jotta

LAHETA

Lomakkeen tietoja i voitu Iahettaa. Osa syottamistasi tiedoista ol virheellisessa muodossa tai tietoja puuttu

Tarkista ja korjaa virheelliset kentat, jotka on merity taustavarilia ja laheta lomake uudestaan,
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Tenitsemme osotetietonne pynisjen sitelyaja todentamise vartn.

Tyonantaja*

Esimerkiks Kaupunki, hunts, huntyhiymé te unnelinen skt

Asiasi koskee

Veroprosentin korotusta

Kuinka voimme auttaa? *

tuetut tiedostomuodat (jpd

Liita tiedosto.
Lomakkeella kerataan ja tallennetaar E Bifoga filen al e i tia Ov ei kvt tietoi

tuottamisen nakdkulmasta valtt amat

LAHETA

Lomakkeen tietoja ef voitu lahettaa. Osa syottar

Paina LAHETA Tryck LAHETA

Tarkista ja korjaa virheelliset kentat, jotka on merkitty taustavarilla ja laheta lomake uudestaan.
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Tilaa palkkatodistus / Bestall Ioneintyg
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Tilaa palkkatodistus

it ensisflsesti JHL. JYTY, OAJ, SUPER, TEHY ja YTK. Tallin et taritse erilista
palkkatodistusta.

Lisétietoj i ikasta loyd -osiosta.

Tayta huolella kaikki kentat.

Fyll noggrant i alla falt.

Etunimi *

‘Sukunimi*

Honkilotunnus *

‘SahkBpostiosoite *

Puhelinnumero *
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Tenitsemme osotetietonne pynigjen sitelyaja todentamise varten.

— Paina LAHETA

Einerkis Kupuk, e, ity vl oheia Tl‘y C k L 'A HET, A'

Alkavali*

Asiasi kos}

Palkkatodistus tyottomyysturvaa varten

Kuinka voimme auttaa?

Liitetiedosto

Lomakkeella kerataan ja tallennetaan si
tuottamisen nakokulmasta valttamét

Kera&mme palautetta jokaisen vast!
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