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Rekisterin nimi

Asiakasrekisteri, varhaiskasvatuspalvelut (ProConsona)

2 Nimi

Rekisterinpitaja

Sipoon kunta / Sivistysvaliokunta

Osoite

Lukkarinmdentie 2, PL 7, 04131 Sipoo

0923531

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)

3 Tehtavanimike

Varhaiskasvatuspaallikko
Rekisterin

vastuuhenkilo

4 Tehtavanimike

Yhteyshenkilo

Elina Sarin, Sivistysosasto /Varhaiskasvatuspalvelut

Osoite

rekisteria koskevissa
asioissa

Lukkarinmdentie 2, PL 7,04131 Sipoo

0923531

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)

Tehtavanimike
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Kunnan
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava

Osoite

Lukkarinmdentie 2, PL 7,04131 Sipoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

09 23531, tietosuojavastaava@sipoo.fi
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Henkilorekisterin
sisaltamien
henkilotietojen
sdilytysaika

Henkil6tietoja sdilytetadn 10 vuotta sen jalkeen, kun lapsen hoitosuhde
varhaiskasvatuspalveluissa on paattynyt.
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Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Varhaiskasvatusjarjestelmaa kaytetaan lakisaateisten ja sivistysvaliokunnan antamien
tehtavien hoitamiseen.

Jarjestelmalla hoidetaan kunnallisen ja yksityisen varhaiskasvatuksen asiakas- ja
paatostietojen yllapito, asiakaslaskutus, palvelusetelimaksatus, lasten kotihoidontuen
kuntalisan maksatus seka tilastointi.

Jarjestelma toimii apuvalineena varhaiskasvatuspalvelujen tuottamisessa ja palvelee
asiakastyon eri vaiheita:

Paivakodit, perhepdivahoitajat, ryhmaperhepadivahoitajat
Asian vireille tulo, hakemusten kasittely
Selvitys, kartoitus

Lasten sijoittaminen

Paatoksen valmistelu

Paatos ja sen tiedoksianto

Palvelun toteutus

Hoitotapahtumien kirjaaminen
Asiakaslaskutus

Palvelusetelimaksatus

Lasten kotihoidontuen kuntalisan maksatus
Arviointi ja seuranta

Tilastointi

Tiedottaminen

Rekisterin pitamisen peruste:

Asiakassuhde, joka perustuu Varhaiskasvatuslakiin (540/2018) ja Sipoon kunnan
voimassaoleviin paatoksiin varhaiskasvatuksen palvelusetelista ja lasten
kotihoidontuen kuntalisasta.
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Rekisterin tietosisaltod

Sipoon kunnan asukkaiden vaestorekisteritiedot

Paivahoidon piirissa olevat lapset, sisarukset ja huoltajat

Henkilotiedot: henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sahkdpostiosoitteet,
kotikunta, asuinalue, aluekoodi, didinkieli, kansalaisuus, asiointikieli, siviilisaaty,
osoitteen turvakielto, ammatti, tyotilanne, tyopaikka ja -osoite
Perhekokoonpano

Hakemustiedot

Tiedot palvelun tarpeesta

Lasten sijoitustiedot

Perheen tulotiedot, asiakasmaksuihin ja palvelusetelin suuruuteen liittyvat tiedot
Paivahoito/varhaiskasvatuspaatos, esiopetuspaatds, asiakasmaksupaatds, paatos
oikeudesta palveluseteliin, paatos palvelusetelin suuruudesta ja ao. tiedoksiannot




e Hoitopaikkatiedot

e Hoitoajat, lasna- ja poissaolotiedot
Toimintayksikkotiedot

o Tietoja lasten paivahoidon henkildstosta

e Paivahoidon ja varhaiskasvatuksen toteuttamiseen liittyvat tiedot.

e Perhepaivahoitajat: henkildtiedot, tyosuhdetiedot, muut perhepaivahoitajien
palkanlaskentaan liittyvat tiedot.

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtavanmukaisin kayttooikeusrajauksin.
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Saannonmukaiset
tietolahteet

Henkilo- ja perhetiedot saadaan pdaosin vaestorekisterista Facta kuntarekisterin kautta.
Tietoja tdydennetdan asiakkaan tai hanen edustajansa antamilla tiedoilla.
Varhaiskasvatuksen toimeenpanoa koskevat tiedot syntyvat asiakkuuden aikana
asiakastyontekijan ja asiakkaan kirjaamina tai eraajojen tuloksena. Varhaiskasvatuksen
ProConsona-tietojarjestelmasta saadaan lasten sisaan- ja uloskirjausajat (osassa yksikoita),
paivakirjamerkinnat seka henkilokunnan lukumaaratiedot.

10 Lasten hoitoa koskevien tietojen siirto Varhaiskasvatuksen tietovarantoon Vardaan
L divittain.
Tietojen P
saannénmukaiset  (Laskutusaineisto laskutusjarjestelmaan ja perhepaivihoitajien palkanlaskentatiedot
luovutukset palkkajarjestelmiin.
Kelaan ilmoitus alkavasta ja paattyvasta kunnallisesta paivahoidosta sovitun aikataulun
mukaisesti kerran viikossa.
Vuosittain tilastokeskukselle kuntakohtainen yhteenveto toimintamuodoittain ja
ikaryhmittain.
Vuosittain THL:lle toimintatilastot.
Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramainontaan, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eika
markkina eika mielipidetutkimuksiin.
11 Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle
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Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sailytetaan varhaiskasvatusyksikdissa ja varhaiskasvatuspalvelut -
yksikossa lukituissa tyOpisteissa ja lukituissa kaapeissa.

B ATK:lla ksiteltavat tiedot

Kayttoliittyma suojataan kayttaja- ja salasanatunnuksin. Pro Consona pdivahoidon
jarjestelmaa voidaan kayttaa vain hallinnon verkosta. Hallinnon verkko on ainoastaan
Sipoon kunnan tyontekijoiden kdytdssa oleva suojattu sisdinen verkkoalue. Kaikki verkon
kayttajat hyvaksyvat tietoturvasitoumuksen, joka sisaltda mm. vaitiolositoumuksen.

Tietojen yllapito rekisteroi tietokantaan automaattisesti tietoryhmakohtaisesti tiedon
rekisterdijan kayttajatunnuksen.

Tietokanta suojataan kayttaja- ja salasanatunnuksin.




Katselu-, lisdys-, muutos, tulostus- ja poistotoiminnot, jotka kohdistuvat asiakastietoihin,
tallentuvat kayttolokiin.
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Mahdollisen
automaattisen
padtoksenteon
olemassaolo

Henkil6tietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profilointia.
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Tarkastusoikeus

Jokaisella rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa.
Mikali henkil® haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot, pyynto tulee lahettaa kirjallisesti
rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
saddetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa itsedaan koskevat tiedot edellisessa kappaleessa
kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kunnan tietosuojavastaavalle
omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa.
Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettavia lomakkeita on saatavissa kunnan
internet-sivuilta:

https://www.sipoo.fi/fi/kunta_ja paatoksenteko/osallistu ja vaikuta/tietosuoja/ tai
vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla. Jollei rekisterinpitdja hyvaksy
rekisterdidyn vaatimusta, rekisterinpitajan on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja
kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja.
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdja oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn kirjallisesti tekeman vaatimuksen
perusteella viivytyksetta oikaisee, poistaa tai taydentaa rekisterissa olevan virheellisen,
puutteellisen tai vanhentuneen henkilétiedon.

Rekisteroidyn, joka haluaa oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot edellisessa
kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyyntd kunnan
tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa. Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettavia
lomakkeita on saatavissa kunnan internet-sivuilta:

https://www.sipoo.fi/fi/kunta ja paatoksenteko/osallistu ja vaikuta/tietosuoja/ tai
vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla. Jollei rekisterinpitaja hyvaksy
rekisteroidyn vaatimusta, rekisterinpitajan on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja
kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita
oikeussuojakeinoja.
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Rekisteroidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa mahdollinen suostumus koskien
henkilorekisterissa olevia tietojaan ja niiden kasittelemista. Tietoja voidaan poistaa
asiakkaan vaatimuksesta. Vaatimukset tulee tehda Sipoon kunnan kirjaamoon:
kirjaamo@sipoo.fi tai Sipoon kunta, Kirjaamo, PL7, 04131 Sipoo.



https://www.sipoo.fi/fi/kunta_ja_paatoksenteko/osallistu_ja_vaikuta/tietosuoja/
https://www.sipoo.fi/fi/kunta_ja_paatoksenteko/osallistu_ja_vaikuta/tietosuoja/
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Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat

rekisterdidyn
oikeudet

Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Oikeutta tietojen poistamiseen ei sovelleta, koska tietojen kasittely on tarpeen
lainsaadantdon perustuvan, kasittelya edellyttavan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18) ja Vastustamisoikeus
(tietosuoja-asetus art. 21)

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen kayton rajoittamista tai vastustaa kasittelya (vain
poikkeustapauksissa, jos tietojen kasittelyssa on epaselvyytta, asian selvittelyn ajan)

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisteroidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtaa
tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.
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Rekisterdidyn
valitusoikeus
valvontaviran-

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta
hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (EU:n
yleinen tietosuoja-asetus Artikla 77)

omaiselle Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ja verkkosivu
Osoite: PL 800, 00531 Helsinki
puh. 029 566 6700
http://www.tietosuoja.fi/fi/
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Muu informaatio

Tietosuojaseloste on luettavissa Sipoon kunnan verkkosivulla ja kirjaamossa.
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Rekisterihallinto

Rekisteritoiminnot toteutetaan sdanndsten ja maardysten seka annettujen kunnan
ohjeiden mukaisesti.




