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1

Registrets namn

Kundregistret, tjanster for smabarnspedagogik (ProConsona)

2 Namn
Sibbo kommun/Bildningsutskottet
Personuppgifts- yv
ansvarig Klockarbackavagen 2, PB 7, 04131 Sibbo
Ovrig kontaktinformation (t.ex. telefonnummer under tjénstetid, e-postadress)
09 23531
3 Uppgiftsbeteckning
Chefen fér smabarnspedagogik
Registrets
ansvarsperson
4 Uppgiftsbeteckning
Elina Sarin, Bildningsavdelningen/Tjanster for smabarnspedagogik
Kontaktperson i yv

registerarenden

Klockarbackavagen 2, PB 7,04131 Sibbo

Ovrig kontaktinformation (t.ex. telefonnummer under tjanstetid, e-postadress)

0923531

Uppgiftsbeteckning

Dataskyddsansvarig

Adress




Kommunens

Klockarbackavagen 2, PB 7,04131 Sibbo

dataskyddsombud | , _ __
Ovrig kontaktinformation (t.ex. telefonnummer under tjanstetid, e-postadress)
dataskyddsansvarig(at)sibbo.fi
6 Personuppgifter lagras i 10 ar efter det att barnets vardférhallande inom tjansterna for
Lagringstid for smabarnspedagogik har upphort.
personuppagifter i

personregistret

7

Syftet med
personuppagifts-
behandling samt
rattslig grund for
behandlingen

Programmet fér smabarnspedagogik anvands for att utféra lagstadgade och av
bildningsutskottet dlagda uppgifter.

Med hjalp av programmet uppratthaller man uppgifter om kunder och beslut inom bade
den kommunala och privata smabarnspedagogiken samt skoter arenden forknippade med
kundfakturering, utbetalning av servicesedel, utbetalning av kommuntillagg till stédet for
hemvard av barn samt statistik.

Systemet fungerar som hjalpmedel nar man producerar smabarnspedagogikens tjanster
och star till tjanst i kundarbetets olika skeden:

e Daghem, familjedagvardare, gruppfamiljedagvardare

e Anhangiggoérande av arenden, behandling av ansékningar
e Utredningar, kartlaggningar

e Placering av barnen

e Beredning av beslut

e Beslut och delgivning av beslut

e GenomfOrande av service

e Registrering av vardinsatser

e Kundfakturering

e Utbetalning av servicesedel

e Utbetalning av kommuntillagg till stodet for hemvard av barn
e Dokumentering och uppféljning

e Statistik

e Kommunikation

Orsaken till att registret fors:

e Kundforhallande, som ar baserat pa Lagen om smabarnspedagogik (540/2018)
samt pa Sibbo kommuns gallande bestammelser om servicesedel inom
smabarnspedagogiken och om kommuntillagg till stodet fér hemvard av barn.

8

Registrets
datainnehall

Av de registrerade som ar invanare i Sibbo kommun:
e befolkningsregisteruppgifter
Av barn i dagvarden samt av deras vardnadshavare, syskon och vardnadshavare

e Personuppgifter: personbeteckning, namn, adress, telefonnumren, e-postadresser,
hemkommun, bostadsomrade, omrddets kod, modersmal, nationalitet,
kontaktsprak, civilstdnd, eventuell sparrmarkering av adress, yrke, arbetssituation,
arbetsplats och arbetsplatsens adress

e Familjens sammansattning

e Uppgifter om ansokan

e Uppgifter om servicebehovet

e Uppgifter om var barnen ar placerade




e Familjens inkomstuppgifter, uppgifter i anknytning till kundavgifterna och
servicesedelns storlek

e Beslut om beviljade platser i dagvard/smabarnspedagogik/forskola, beslut om
kundavagifter, beslut om ratt till servicesedel, beslut om servicesedelns storlek samt
uppgifter om delgivning av beslutet till vederbérande

e Uppgifter om vardplats

o Vardtider, uppgifter om nar- och frdnvaro

e Uppgifter om verksamhetsenheter

e Uppgifter om dagvardspersonal

e Uppgifter om hur dagvarden och smabarnspedagogiken genomfors.

e Familjedagvardare: personuppgifter, uppgifter om anstallningsférhallande, 6vriga
uppgifter som anknyter till familjedagvdrdarnas I6nerakning.

e Tillgangen till registeruppgifterna ar begransad med anvandarrattigheter som
tilldelas enligt arbetsuppgifterna.

9

Lagenliga
informationskallor

Personuppgifter och uppgifter om familjer samlas in i huvudsak fran befolkningsregistret
via kommunregistret Facta. Uppgifterna kompletteras med uppgifter som samlas in fran
kunden sjalv eller fran hans eller hennes representant. Uppgifter om hur
smabarnspedagogiken genomfors kommer till under kundrelationen nar kundarbetaren
och kunden sjalv antecknar dem eller i samband med batchkérningar. Uppgifter om nar
barnen har loggats in och ut (i en del av enheterna), dagboksanteckningar samt uppgifter
om personalmangder fas fran datasystemet ProConsona som anvands inom tjanster for
smabarnspedagogik.

10

Normalt utlamnande
av uppgifter

Uppgifter om barnens vard 6verfors dagligen till Informationsresursen inom
smabarnspedagogiken Varda.

Faktureringsuppgifter éverfors till faktureringsprogrammet och uppgifter for
familjedagvardarnas I6nerakning dverfors till [oneprogrammen.

Anmalan om pdbdrjad och avslutad kommunal dagvard lamnas ut till FPA i enlighet med
overenskommen tidtabell en gadng i veckan.

En kommunvis sammanfattning enligt verksamhetsform och aldersgrupp lamnas ut till
Statistikcentralen arligen.

Verksamhetsstatistik lamnas ut till Institutet for halsa och valfard (THL) arligen.

Uppgifterna lamnas inte ut fran registret till direktreklam, distansforsaljning, adresstjanster
eller for opinions- och marknadsundersokningar.

11

Overféring av
uppgifter utanfér EU
och EES

Registeruppgifter dverférs inte utanfor EU eller det Europeiska ekonomiska
samarbetsomradet.

12

Principerna for
skyddet av registret

A Manuellt material

Manuellt material i enheterna inom smabarnspedagogik samt i enheten Tjanster for
smabarnspedagogik férvaras i Iasta arbetsstationer och i lasta skap.

B ADB-register




Anvandargranssnittet skyddas med anvandarnamn och lI6senord. Dagvardsprogrammet
Pro Consona ar tillgangligt enbart inom kommunens férvaltningsnatverk. Kommunens
forvaltningsnatverk ar ett skyddat internt natverk som ar tillgangligt enbart for Sibbo
kommuns personal. Alla natverkets anvandare skriver under en datasakerhetsforbindelse
med vilken personalen bland annat forbinder sig till tystnadsplikt.

Nar uppgifterna uppratthalls registrerar systemet automatiskt uppdaterarens
anvandarnamn enligt datagrupp i databasen.

Databasen ar skyddad med anvandarnamn och I6senord.

Anvandningsuppgifterna, dvs. nar en anvandare tittar p3, lagger till, andrar, skriver ut eller
raderar kunduppagifterna i registret, sparas i en anvandningslogg.
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Risker for
automatiserat
beslutsfattande

Automatiserat beslutsfattande eller profilering forekommer inte.

14

Ratt till insyn

Varje registrerade har ratt att granska de uppgifter som lagrats om honom/henne i
registret. Personer som vill granska sina uppgifter i registret ska skicka en skriftlig begaran
till den personuppgiftsansvarige. Den personuppgiftsansvarige kan vid behov begara att
personen bestyrker sin identitet i samband med sin begaran. Den personuppgiftsansvarige
ger sitt svar till kunden inom den tid som faststalls i EU:s dataskyddsférordning (i regel
inom en manad).

En registrerade som vill granska uppgifterna om sig sjalv pa det satt som beskrevs i kapitlet
ovan ska framfora en begdran om detta till kommunens dataskyddsansvarige med ett
egenhandigt underskrivet dokument, alternativt med ett dokument som har certifierats pa
motsvarande satt. Blanketter for begaran om att granska, ratta till eller radera uppgifterna
kan laddas ned pa kommunens internetsidor:

https://www.sipoo.fi/se/kommunen_och beslutsfattande/delta och paverka/dataskydd
eller avhamtas personligen fran kommunkansliet. Om den personuppgiftsansvarige inte
godkanner den registrerades krav, ska den personuppgiftsansvarige ge ett skriftligt intyg
om detta. | intyget ska man ocksd ange orsakerna till att kravet inte har godkants och
informera om mojligheten att Iamna in ett klagomal till en tillsynsmyndighet och att
anvanda andra rattsmedel.
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Ratt till rattelse av en
uppgift

Den personuppgiftsansvarige ska, antingen sjalvmant eller pa grund av en skriftlig begaran
framfort av den registrerade, utan onédigt drojsmal korrigera, radera eller komplettera
inexakta, felaktiga eller foraldrade uppgifter i registret.

En registrerade som vill ratta till eller radera uppgifterna om sig sjalv pa det satt som
beskrevs i kapitlet ovan ska framféra en begaran om detta till kommunens
dataskyddsansvarige med ett egenhandigt underskrivet dokument, alternativt med ett
dokument som har certifierats pd motsvarande satt. Blanketter for begaran om att granska,
ratta till eller radera uppgifterna kan laddas ned pa kommunens internetsidor:
https://www.sipoo.fi/se/kommunen _och beslutsfattande/delta och paverka/dataskydd
eller avhamtas personligen fran kommunkansliet. Om den personuppgiftsansvarige inte
godkanner den registrerades krav, ska den personuppgiftsansvarige ge ett skriftligt intyg
om detta. | intyget ska man ocksd ange orsakerna till att kravet inte har godkants och
informera om mojligheten att Iamna in ett klagomal till en tillsynsmyndighet och att
anvanda andra rattsmedel.



https://www.sipoo.fi/se/kommunen_och_beslutsfattande/delta_och_paverka/dataskydd
https://www.sipoo.fi/se/kommunen_och_beslutsfattande/delta_och_paverka/dataskydd

16

Den registrerades
ratt att dterkalla sitt
samtycke

Den registrerade kan nar som helst dterkalla sitt eventuella samtycke om sina uppgifter i
personregistret samt behandlingen av namnda uppgifter. Uppgifter kan raderas pa
kundens begaran. Begaran om radering av uppgifter ska riktas till Sibbo kommuns
registrering: registrering(at)sibbo.fi eller Sibbo kommun, Registrering, PB 7, 04131 Sibbo.
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Den registrerades
ovriga rattigheter
med anknytning till
personuppagifts-
behandling

Ratt till radering (artikel 17 i dataskyddsforordningen)
Ratten till radering galler inte for behandlingen av uppgifterna ar nédvandig for att
uppfylla en rattslig forpliktelse som kraver behandling enligt lagen.

Ratt till begransning av behandling (artikel 18 i allm@nna dataskyddsférordningen) samt
Ratt att gora invandningar (artikel 21 i allmanna dataskyddsforordningen)

Den registrerade ska ha ratt att krava att behandlingen begransas eller gora invandningar
mot behandling av personuppgifter (endast i undantagsfall och i det fall att det
forekommer oklarheter vid behandling av uppgifterna; ratten galler under den tid som
uppgifterna behandlas).

Ratt till dataportabilitet (artikel 20 i dataskyddsférordningen)

Den registrerade har ratt till dataportabilitet enbart om den rattsliga grunden till
behandlingen av personuppgifter ar ett samtycke eller verkstallande av ett avtal och
behandlingen sker automatiskt. Den registrerades ratt till dataportabilitet tillampas inte om
behandlingen ar nédvandig for att utféra en uppgift av allmant intresse eller som ett led i
den personuppgiftsansvariges myndighetsutovning.

18

Den registrerades
besvarsratt hos
tillsynsmyndigheten

Utan att det paverkar ndgot annat administrativt provningsforfarande eller rattsmedel, ska
varje registrerad som anser att behandlingen av personuppgifter som avser henne eller
honom strider mot denna férordning ha ratt att lamna in ett klagomal till en
tillsynsmyndighet. (Artikel 77 i EU:s allmanna dataskyddsforordning)

Kontaktinformation och webbsida for Dataombudsmannens byra
Adress: PB 800, 00531 Helsingfors

tfn 029 566 6700

http://www.tietosuoja.fi/sv/

19

Ovrig information

Dataskyddsbeskrivningen for personregistret ar tillganglig pd kommunens webbplats och i
Sibbo kommuns registrering.

20

Registerférvaltning

Registerfunktioner genomfors enligt foreskrifter och bestammelser samt enligt
kommunens anvisningar om registerférvaltning.



mailto:registrering@sibbo.fi

