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Rekisterihallinto

1

Rekisterin nimi

Sipoo.fi-verkkopalvelun tietosuojaseloste

2

Rekisterinpitaja

Nimi

Sipoon kunta, Kunnanhallitus

Osoite

Lukkarinmdentie 2, PL 7, 04131 Sipoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)

+358 9 23531, kirjaamo@sipoo.fi

3

Rekisterin
vastuuhenkilo

Tehtavanimike

Hallintopaallikko, Sipoon kunta

4

Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Tehtavanimike

Tiedottaja, Sipoon kunta

Osoite

Lukkarinmdentie 2, PL 7,04131 Sipoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

040 191 4598

Tehtavanimike

Tietosuojavastaava, Sipoon kunta

Osoite




Kunnan
tietosuojavastaava

Lukkarinmdentie 2, PL 7,04131 Sipoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

+358 9 23531, tietosuojavastaava@sipoo.fi

6

Henkilorekisterin

Kaytamme sipoo.fi-verkkopalvelussa seka valiaikaisia etta pysyvia evasteita. Valiaikaiset
evasteet sdilyvat vain siihen saakka, kunnes suljet selaimesi. Kdytamme myds pysyvia
evasteita, jotka sailyvat pidemman, ennalta maaratyn ajan.

sisaltamien

henkilotietojen Henkil6tietokantaan kerattyja tietoja sdilytetaan vain niin kauan kuin voidaan pitaa
sailytysaika tarpeellisena henkilotietojen kasittelyn maariteltyjen tarkoitusten kannalta.

7 Evaste on pieni, kayttajan tietokoneelle lahetettava ja siella sailytettava tekstitiedosto.

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Evasteet eivat vahingoita kayttajien tietokoneita tai tiedostoja. Evasteiden kayton
ensisijaisena tarkoituksena on parantaa ja mukauttaa vierailijan kayttokokemusta
verkkopalvelussa seka analysoida ja parantaa verkkopalvelun toimivuutta ja sisaltoa.

Evasteita kaytetaan sivujen kavijamaarien ja muun kavijaliikenteen seuraamiseksi.
Evasteilla voidaan kerata tietoja esimerkiksi seuraavasti: milta sivulta olet siirtynyt
osoitteeseen, mita verkkopalvelun www-sivuja olet selannut ja milloin, mita selainta
kaytat, mika on nayttdsi resoluutio ja kayttojarjestelma, seka mika on tietokoneesi IP -
osoite eli mista Internet -osoitteesta lahettamasi tiedot tulevat ja minne ne
vastaanotetaan.

Kayttajalla on mahdollisuus estaa kayttotietonsa lahettamisen palveluun hyvaksymalla
vain valttamattdmat evasteet. Kayttaja hyvaksyy, etta joidenkin palveluiden osalta
evasteiden kdyton estaminen saattaa kuitenkin vaikuttaa verkkopalvelun
toiminnallisuuteen.

Sipoon kunta tilastoi Siteimprove Analyticsin avulla muun muassa vierailijoiden maaraa,
keskimaaraista sivuilla vietettya aikaa ja suosituimpia sivuja. Tietoja hyodynnetaan
verkkopalvelun kehittamisessa.

Evasteeseen lisatyt tiedot valitetdan Siteimprovelle, kun kayttaja kayttaa verkkopalvelua.
Siteimprovelta kunta saa verkkopalvelun kayttotietoja. Kunta ei pysty tunnistamaan ndista
tiedoista yksittdisia kavijoita. Kayttotietoja tai tilastoja ei luovuteta suoramarkkinointiin tai
muutoin ulkopuolisille.

Siteimprove voi myos luovuttaa tiedot kolmansille osapuolille, jos laki velvoittaa siihen, tai
jos kolmas osapuoli kasittelee tietoja Siteimproven puolesta.

Kayttdja ei voi poistaa Siteimprove Analytics -palvelusta sinne vietya kayttotietoa, mutta
voi halutessaan estaa kayttotietonsa lahettamisen palveluun hyvaksymalla vain
valttamattomat evasteet.

Tietoa Siteimprove Analytics -palvelusta:
https://siteimprove.com/fi-fi/analytics/

Sipoo fi:ssa kaytetaan lomakkeita, joihin tietojensa jattavien henkildtiedot tallentuvat
rekisteriin. Tietoja kasitellaan lomakkeen tayttajan, eli asiakkaan, pyyntojen
toteuttamiseksi ja jotta yhteydenottolomakkeilta tuleviin viesteihin voidaan vastata ja
niiden lahettdjiin pitaa yhteytta.

Tietojen tallentaminen perustuu suostumukseen.

Sipoo.fi -verkkopalvelu sisaltaa ulkopuolisten palveluntarjoajien sisaltoja, kuten upotuksia
(karttoja, videoita, sosiaalisen median kanavien sisaltoja). Naiden kanavien ja palveluiden
yksityisyyden suoja on niiden omistajatahojen vastuulla.



https://siteimprove.com/fi-fi/analytics/

Yksittaisten sivujen linkkiosoitteet ovat kayttajien jaettavissa sosiaalisen median kanaviin
(esimerkiksi Facebook, Twitter, Instagram, WhatsApp) sivuilla olevien painikkeiden kautta.
YhteisOpalveluihin ei siirry osoitteiden mukana henkil6on liittyvia tietoja.

Verkkopalvelu saattaa sisaltaa syotteita ja linkkeja kolmansien osapuolten
verkkosivustoille. Siirtymalla mille tahansa kolmannen osapuolen tarjoamalle
verkkosivustolle poistut Sipoon kunnan tarjoamien palveluiden piirista. Sipoon kunta ei
vastaa tallaisten verkkosivustojen toiminnasta, sisalldstd, sivustojen keraamien tietojen
kasittelysta tai niiden kaytdon yhteydessa aiheutuvasta vahingosta. Suosittelemme
tutustumaan sivustojen kaytto- ja tietosuojaehtoihin huolellisesti.
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Rekisterin tietosisaltod

Evastetiedot:

-Verkkosivuston ominaisuuksien kaytto- ja selaustiedot

-Sivu, jolta kayttaja on siirtynyt sivuillemme, laitteen malli, yksilllinen laite- ja/tai
evastetunniste, tiedonkeruun kanava (internetselain, mobiiliselain, sovellus), selaimen
versio, IP-osoite, internet-palveluntarjoaja, istuntotunniste, istunnon aika ja kesto seka
nayton tarkkuus ja kayttojarjestelma.

-Havainnoidun kayttajan tunnisteena on tyypillisesti evaste tai muu vastaava tunniste
-Sijaintitiedot, kuten GPS:n tai WLAN-yhteyspisteiden tai matkapuhelinverkon
tukiasemien avulla lasketut koordinaatit, mikali kayttaja on tata varten antanut
nimenomaisen luvan.

Lomakkeissa pyydetyt henkil6tiedot:
Nimi, sahkopostiosoite, puhelinnumero, muut vapaamuotoiset tiedot

9

Saannonmukaiset
tietolahteet

Henkil6tiedot saadaan rekisteroidylta itseltadan. Lomakkeen kautta tulevat henkilotiedot
saadaan rekisterdidyn omalla ilmoituksella.

10 Luovutamme henkil6tietoja ainoastaan siina laajuudessa kuin kolmannet osapuolet
Tietoien tarvitsevat paasyn kasittelemiimme henkilotietoihin voidakseen tarjota palveluita Sipoon
) R . kunnalle taman tietosuojaselosteen maarittelemissa tarkoituksissa. Talla tarkoitetaan
saannonmukaiset . e ) o . s
esimerkiksi Siteimproven tarjoamaa Siteimprove Analytics -analysointityokalua.
luovutukset
11 Sipoon kunta pyrkii toteuttamaan palvelut ja kasittelemaan henkilétietoja EU- tai ETA-

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

alueella sijaitsevia toimijoita ja palveluita hyddyntaen. Kunnan palveluita saatetaan
kuitenkin joissakin tapauksissa toteuttaa myds muualla sijaitsevia toimijoita, palveluja ja
palvelimia kayttaen ja talldin henkilotietojasi saatetaan siirtaa eri maiden valilla. Tallaiset
siirrot voivat sisaltaa henkilotietojen luovutuksia EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle sellaisiin
maihin, joiden henkilotietojen kasittelya koskeva lainsaddanto poikkeaa Suomen lain
vaatimuksista, esimerkiksi Yhdysvaltoihin.
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Rekisterin suojauksen

A Manuaalinen aineisto

Rekisterista ei ole olemassa manuaalista aineistoa.

periaatteet
B ATK:lla ksiteltavat tiedot
Sahkoisesti tallennetut tiedot sailytetaan jarjestelmissa, jotka on suojattu asianmukaisilla
suojausmekanismeilla. Paasy henkilétietoihin on vain rekisterinpitajan valtuuttamilla
henkilGilla.

13 Automaattista paatoksentekoa ei ole.

Mahdollisen

automaattisen




paatoksenteon
olemassaolo
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Tarkastusoikeus

Paasaantoisesti jokaisella on oikeus tarkastaa omat tietonsa kunnan rekisterista. Pyynto
tietojen tarkastamisesta tulee tehda Sipoon kunnan kirjaamoon: kirjaamo@sipoo.fi tai
Sipoon kunta, Kirjaamo, PL 7, 04131 Sipoo. Sipoon kunnan kautta tietojaan ei voi tarkistaa
Siteimprove Analytics -palvelusta.
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Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista rekisterista. Pyynt6 virheellisen
tiedon korjaamisesta tulee tehda Sipoon kunnan kirjaamoon: kirjaamo@sipoo.fi tai Sipoon
kunta, Kirjaamo, PL 7, 04131 Sipoo. Sipoon kunta ei voi korjata Siteimprove Analytics -
palvelusta sinne vietya kayttotietoa.
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Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa mahdollinen suostumus koskien
henkilorekisterissa olevia tietojaan ja niiden kasittelemista. Tietoja voidaan poistaa
asiakkaan vaatimuksesta. Vaatimukset tulee tehda Sipoon kunnan kirjaamoon:
kirjaamo@sipoo.fi tai Sipoon kunta, Kirjaamo, PL 7, 04131 Sipoo. Sipoon kunta ei voi
poistaa Siteimprove Analytics -palvelusta sinne vietya kayttotietoa.
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Muut henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitdjalta hanta itsedaan koskevien
henkilotietojensa poistamista taikka kasittelyn rajoittamista.

Pyynt0 tietojen poistamisesta tai kasittelyn rajoittamisesta tulee tehda Sipoon kunnan
kirjaamoon: kirjaamo@sipoo.fi tai Sipoon kunta, Kirjaamo, PL 7, 04131 Sipoo. Sipoon kunta
ei voi poistaa Siteimprove Analytics -palvelusta sinne vietya kayttotietoa.

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitajaa kasittelemasta hanta itseaan koskevia
tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

Rekisteroidylla on myos oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelya. Lisaksi
rekisteroidylla on oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

18

Rekisteroidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaisell
e

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle henkilotietojen kasittelyyn
liittyen.

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ja verkkosivu
Osoite: PL 800, 00531 Helsinki

puh. 029 566 6700

http://www.tietosuoja.fi/fi/

19

Muu informaatio

Tietosuojaseloste on luettavissa sipoo.fi:ssa seka saatavilla kunnan asiakaspalvelupisteista
niiden aukioloaikoina (Sipoolnfo Nikkild, Pohjoinen koulutie 2 tai Sipoolnfo Séderkulla,
Amiraalintie 2).

20

Rekisterihallinto

Kunnanhallitus kayttaa rekisteria koskevaa paatosvaltaa.

Rekisteritoimintoja toteuttavat kunnan palveluksessa olevat henkil6t kayttooikeuksiensa
puitteissa kunnan saanndsten, maaraysten seka toimialalla annettujen ohjeiden
mukaisesti.



http://www.tietosuoja.fi/fi/

