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1 Tillampning av verksamhetsstadgan

Organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt besluts- och férvaltningsforfarandena i
Sibbo kommun féljer bestimmelserna i denna verksamhetsstadga, om inte nagot annat bestams i
lag, férordning eller Sibbo kommuns férvaltningsstadga. | tilldmpning av verksamhetsstadgan ska
koncerntjansternas verksamhetsstadga, kommunens ekonomianvisning och
upphandlingsanvisning samt 6vriga anvisningar och riktlinjer beaktas.

2 Personalorganisationen

2.1 Gemensamma skolvasendet

Utbildningssektorns enhet Gemensamma skolvdsendet ansvarar for sektorns forvaltning, koordinering av
resultatenheternas verksamhet och ledning av den gemensamma finansférvaltningen. Gemensamma
skolvasendet ansvarar for:

e laroplanerna

e beslut om elevupptagning och elevspecifika stod (beslut om sarskilt stod till 31.7.2025)

e Dbeslutienlighet med 18 §i lagen om grundlaggande utbildning

e utfallet av och rapportering om sektorns budget enligt kommunens ekonomianvisning

e anvisningar och riktlinjer gallande sektorn med beaktande av stadgor och policyer godkanda av
kommunstyrelsen

e sektorns kommunikation och informering med beaktande av anvisningar som kommunstyrelsen har
faststallt

e elev-/studerandedatalager

e sektorns statistikforing

e sektorns arkivering

e sektorns interna kontroll och riskhantering

e samt andra forpliktelser i lagen om grundldaggande utbildning, lagen om elev- och studerandevard,

laropliktslagen och gymnasielagen samt kommunens férvaltningsstadga.

2.2 Grundlaggande utbildning

Utbildningssektorns resultatenhet Grundldaggande utbildning ansvarar for servicehelheten for den
grundlaggande utbildningen, som tar hand om den finsksprakiga och den svensksprakiga
grundlaggande utbildningen. Enheten ansvarar ocksa for sin del for att verksamheten foljer lagen om
grundlaggande utbildning. Varje skola bildar en ekonomisk enhet, och skolans rektor ansvarar for dess
verksamhet och ekonomi samt uppféljning av dess ekonomi.



2.3 Utbildning pa andra stadiet

Utbildningssektorns resultatenhet Utbildning pa andra stadiet ansvarar for servicehelheten for
utbildningen pd andra stadiet, som tar hand om gymnasieutbildningen i kommunen. Enheten
ansvarar ocksa for samarbetet mellan lokala yrkeslaroanstalter. Varje gymnasium bildar en
ekonomisk enhet, och gymnasiets rektor ansvarar for dess verksamhet och ekonomi samt
uppfoljning av dess ekonomi.

3 Ledning

Utbildningsdirektoren leder utbildningssektorn. Allmanna uppgifter for utbildningsdirektoren,
undervisningschefen, servicechefen och rektorerna ar:

e att leda och 6vervaka sin underlydande verksamhet samt sérja for utvecklingen av verksamheten,
ekonomin och organisationen enligt kommunstyrelsens och fullmaktiges riktlinjer

e attansvara for beredningen och verkstéllandet av arenden som hér till sin egen enhets ansvar

e attansvara for den interna kommunikationen i sin resultatenhet eller serviceenhet samt ordnandet av
den externa informeringen

e att ansvara for intern kontroll och riskhantering enligt férvaltningsstadgan.

4 Beslutsfattande i ekonomiarenden

4.1 Godkdnnande av rakningar

Utbildningsdirektéren har befogenhet att godkanna alla rakningar fér utbildningssektorn.
Resultatenheternas chefer har befogenhet att godkanna den egna resultatenhetens alla
rakningar forutom sina egna kostnader, som godkanns av en éverordnad chef.
Kommundirektoren godkanner utbildningsdirektorens kostnader. Utbildningsdirektoren,
undervisningschefen eller servicechefen godkanner kostnaderna for gemensamma
skolvdsendet.

Godkannande av rakningar angdende utskottet for utbildnings arliga anslag enligt kostnadsstalle:

Driftsekonomi

Kostnadsstalle Godkannare Erséttare

3300 Gemensam grundlaggande | Utbildningsdirektor Undervisningschef
utbildning

3350 Gemensam utbildning pa Utbildningsdirektor Undervisningschef

andra stadiet

3311-3320 svensksprakiga Varje verksamhetsenhets Prorektor/bitradande rektor
grundskolor rektor

3331-3336 finsksprakiga

grundskolor




3360-3361 gymnasier

Rakningar samhdrande projekt Undervisningschef Servicechef

4.2 Beslutanderatt i upphandlingsdarenden

| kommunens alla upphandlingar ska iakttas ekonomianvisningen respektive upphandlingsanvisningen
som godkants av kommunstyrelsen.

Utbildningsdirektoren beslutar om upphandlingar, forbindelser och avtal vars varde dr hogst
200 000 euro. Utskottet for utbildning beslutar om upphandlingar, férbindelser och avtal upp till
500 000 euro. Om beloppet overskrider 500 000 euro, fattas beslutet av kommunstyrelsen. Chief
Digital Officer beslutar om IKT-upphandlingar for alla sektorer.

Undervisningschefen och servicechefen beslutar om upphandlingar, férbindelser och avtal vars varde ar
hogst 100 000 euro.

Skolans rektor beslutar om upphandlingar inom ramen fér den egna enhetens budget och
dispositionsplan.

4.3 Uppskov med erldggande av avgift

Utbildningsdirektoren eller utbildningsdirektéren beviljar befrielse fran eller uppskov med
erldaggande av avgift for hdgst 6 manader enligt anvisningen som godkants av kommunstyrelsen,
om sdrskilda skal dartill foreligger.

4.4 Utbetalning av skadeersattning

Utbildningsdirektoren eller undervisningschefen beslutar om utbetalning av skadeersattning,
nar kommunen ar enligt ansvarsférsakringsbolagets utlatande eller av annat entydigt skal
skyldig att ersatta skadan.

5 Allmé@nna forvaltningsforeskrifter

5.1 Beslut om att handlingar lamnas ut

Utbildningsdirektoren/undervisningschefen/servicechefen avgor i frdiga om begdran om
uppgifter angaende handlingar om det handlar om Overlatelse av uppgifter och ett nekande
beslut ges i drendet enligt 14 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet.



5.2 Undertecknande av handlingar

Utbildningsdirektéren och undervisningschefen fattar beslut om och undertecknar avtal enligt
sina upphandlingsbefogenheter med undantag av IKT-avtal, som Chief Digital Officer ansvarar
for.

Utbildningsdirektdren och undervisningschefen beslutar om ansékande av projektfinansiering
och undertecknar ansékningar.

6 Tjansteinnehavarnas befogenheter

Kommunstyrelsen svarar for hanteringen och 6vervakningen av avtalen, ger narmare
anvisningar om avtalshanteringen och férordnar avtalsansvariga inom sitt verksamhetsomrade.

Varje avtal ska ha en ansvarsperson som ocksa utses i avtalet. Avtalets ansvarsperson ansvarar
for den verksamhet som angar avtalet. Vid behov kan ansvarspersonen férordna en
kontaktperson for avtalet. Sektordirektoren ansvarar alltid for sektorns avtal.

Avtalets ansvarsperson 6vervakar avtalets innehall sa att tjansten eller produkten motsvarar vad
som beskrivits i offertbegdran och vad som avtalats. Ansvarspersonen eller kontaktpersonen
som denne har forordnat godkanner prisférhojningar enligt avtalsvillkoren.

Utbildningsdirektoren ger utldtanden i alla drenden som angar utbildningssektorn.
Undervisningschefen och servicechefen ger utldtanden inom ramen for sin beslutanderatt.
Rektorn ger utldtanden i arenden som angar den egna resultatenheten.

6.1 Utbildningsdirektoren

1. leder sektorns forvaltning, ekonomi och ordnande av tjanster enligt kommunstrategin
och planer faststallda utgdende fran kommunstrategin samt kommunens anvisningar
och riktlinjer

2. leder sdakerheten, arbetarskyddet och personalens valfard inom sitt ansvarsomrade
enligt kommunens och sektorns anvisningar och riktlinjer

3. leder utvarderingen och kvalitetskontrollen av verksamheten

4. leder sektorns samarbete med valfardsomradet

5. beslutar om allmant verkstallande av sektorns tjanster och anvandning av resurser inom
ramen for laroplaner faststallda av utbildningssektionerna och budgeten faststalld av
fullmaktige

6. beslutar om overforing av inkomst- och utgiftsanslag under budgetdret inom den
bindande nivan i budgeten for utskottet for utbildning



11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

beslutar om avlagsnande, forsaljning och forstoéring av sektorns |[6sa egendom enligt
kommunens gallande anvisning

beslutar om anvandning av sektorns anslag fér sma investeringar enligt kommunens
gallande anvisning

undertecknar avtal med privata serviceproducenter enligt kommunens avtalsanvisning

. godkanner och undertecknar projektansékningar och samhdérande slutrapporter som

galler hela sektorn eller flera ansvarsomraden

beslutar om utveckling av verksamheten och tillsattande av styrgrupper eller
arbetsgrupper gallande olika projekt inom sektorn

anhangiggor ersattningsansdkningar och andra ansokningar, propositioner och
andringsansokningar samt ger bemdotanden och forklaringar till forvaltningsdomstolar
och andra myndigheter i allmdnna drenden gallande sektorn

ger utldtanden om drenden gallande sektorn, om drendet inte behandlas av
utbildningssektionerna eller kommunstyrelsen pa grund av drendets betydande natur
beviljar tillstand for undersékning gallande sektorn och dess resultatomraden
representerar sektorn som arbetsgivarens representant tillsammans med kommunens
kontaktperson for kommun- och vélfardsomrddesarbetsgivare i
intressebevakningsarbetet gallande sektorns personal

beslutar om godkannande av sektorns dataskyddsbeskrivningar

ansvarar for att uppgifterna i elevdatasystemen ar uppdaterade och att elevuppgifter
som star som grund for utfardande av statsandelar ar riktiga.

6.2 Undervisningschefen

leder, utvecklar och utvérderar ansvarsomradet enligt mal som godkants av
utbildningssektionerna och utskottet fér utbildning i enlighet med lagar och
forordningar i samarbete med sektordirektéren och 6vrig personal

fungerar som ansvarsperson for avtal gdllande ansvarsomradet

ger bemdtanden och forklaringar i drenden gallande ansvarsomradet till
Regionférvaltningsverket och forvaltningsdomstolen savida beslutanderatten inte har
overforts till en annan tjansteinnehavare

ger utldtanden om drenden gallande ansvarsomradet, om drendet inte behandlas av
sektordirektoren eller organet pa grund av drendets betydande natur

beslutar om beviljande av betalningsférbindelse i drenden gallande ansvarsomradet
beslutar om utveckling av specialundervisningen i samarbete med andra
ansvarsomraden

beslutar om upphandlingar angdende driftsekonomin enligt Sibbo kommuns
férvaltningsstadga.

Arenden gillande elever och studeranden till 31.7.2025:

1.

anvisar en narskola till en elev inom den grundlaggande utbildningen och fattar beslut
om narskola

beslutar om sekundar elevantagning som avses i 28 § lagen om grundlaggande
utbildning pa basis av de kriterier som utbildningssektionerna har beslutat 6ver
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

beslutar om antagande till undervisning som forbereder for den grundlaggande
utbildningen enligt 5 § i lagen om grundlaggande utbildning

beslutar om undervisningsgrupperna i den undervisning som forbereder fér den
grundlaggande utbildningen

beslutar om bildande av specialklasser

beslutar om elevens ratt att borja skolgangen ett ar tidigare eller senare an féreskrivet
beslutar om den férldngda laroplikten enligt 2 § i [aropliktslagen

beslutar om sarskilt stdd och bestammer om en undervisningsgrupp for en elev som
fatt beslut om sarskilt stéd i samband med annan undervisning eller delvis eller helt pa
en specialklass samt anvisar en skola till en elev som fatt beslut om sarskilt stod
beslutar om individualisering av larodmnen fér en elev som fatt beslut om sarskilt stod
inom den grundlaggande utbildningen

vid behov befriar en elev fran deltagande i undervisning i ett obligatoriskt larodmne
enligt 18 § i lagen om grundlaggande utbildning

beslutar om sarskilda undervisningsarrangemang till en elev medraknat en férkortad
skoldag enligt 18 § i lagen om grundlaggande utbildning

beslutar om ordnande av undervisning till en elev med sarskilt stéd obundet till
arskurser enligt 11 § 3 mom. i lagen om grundldggande utbildning

ansoker pa kommunens vagnar om studieplats i en annan utbildningsanordnares
laroanstalt till en Sibboelev som fatt ett beslut om sarskilt stod

beslutar om handledartjanster for enstaka elever

beslutar om att bevilja betalningsforbindelse till en Sibboelevs skolgdng i en annan
utbildningsanordnares laroanstalt

beslutar om att bevilja betalningsforbindelse till en elevs deltagande i
undersdkningsperiod, stodperiod eller annan period i en annan utbildningsanordnares
laroanstalt

beslutar om semestrar 6ver en manads tid at elever i den grundlaggande utbildningen.

Arenden gillande elever och studeranden fran och med 1.8.2025:

1.

anvisar en narskola till en elevinom den grundldaggande utbildningen och fattar beslut
om narskola

beslutar om sekundar elevantagning som avses i 28 § lagen om grundlaggande
utbildning pa basis av de kriterier utbildningssektionerna har beslutat over

beslutar om antagande till undervisning som férbereder fér den grundlaggande
utbildningen enligt 5 § i lagen om grundldaggande utbildning

beslutar om bildande av undervisningsgrupper inom den forberedande
undervisningen infér den grundlaggande utbildningen enligt 20 g § i lagen om
grundlaggande utbildning

beslutar om bildande av specialklasser enligt 20 f § i lagen om grundldggande
utbildning

beslutar om elevens ratt att borja skolgangen ett ar tidigare eller senare an foreskrivet
beslutar om forlangd laroplikt (enligt 2 & i laropliktslagen fran och med 1.8.2026)
beslutar om elevspecifika stodatgarder inom den grundlaggande utbildningen och
bestammer om en undervisningsgrupp for en elev som fatt beslut om sarskilt stod i
samband med annan undervisning eller delvis eller helt i en specialklass samt anvisar en



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

skola till en elev som fatt beslut om sarskilt stod enligt 20 f § i lagen om grundlaggande
utbildning

beslutar om avvikelse fran den grundlaggande utbildningens larokurs eller malen i
laroplanen enligt 20 h § i lagen om grundlaggande utbildning

befriar vid behov en elev tillfalligt eller permanent fran att fullgora ett obligatoriskt
laroamne enligt 18 och 20 h § i lagen om grundlaggande utbildning

beslutar om sarskilda undervisningsarrangemang till en elev medraknat en férkortad
skoldag enligt 18 § i lagen om grundlaggande utbildning

beslutar om ordnande av undervisning for en elev enligt helheter, om eleven har fatt ett
beslut om elevspecifika stodatgarder enligt 20 h § 2 mom. i lagen om grundlaggande
utbildning

beslutar om specialundervisning som ges en gymnasiestuderande (enligt 28 b § i
gymnasielagen)

ansOker pa kommunens vagnar om studieplats i en annan utbildningsanordnares
laroanstalt till en Sibboelev som fatt ett beslut om ordnande av grundldaggande
utbildning som avses i 20 i § i lagen om grundldggande utbildning

beslutar om handledartjanster for enstaka elever

beslutar om att bevilja betalningsférbindelse till en Sibboelevs skolgang i en annan
utbildningsanordnares laroanstalt

beslutar om att bevilja betalningsforbindelse till en elevs deltagande i
undersdkningsperiod, stddperiod eller annan period i en annan utbildningsanordnares
laroanstalt

beslutar om semestrar Over en manads tid at elever i den grundlaggande utbildningen.

6.3 Servicechefen

ansvarar fér ordnande av elev- och studerandevard inom den grundldaggande
utbildningen i samarbete med valfardsomradet

ansvarar for elev- och studerandevardens mal och centrala principer i enlighet med
utbildningsanordnarens laroplan och elevvardsplan samt atgarder for genomférande
och uppféljning av elev- och studerandevarden

ansvarar for samarbetet och granssnittarbetet med valfardsomradet for sektorns del
ansvarar for ansvarsomradets utvecklingsprojekt och uppféljning av projektens
ekonomi

ansvarar for skolornas halsokontroller, sakerhetsgranskningar och valfardskontroller
ansvarar for samarbetet med fostran och undervisning som stoder integration
tillsammans med sektordirektorer och andra sakkunniga inom branschen

ansvarar for uppgifter samhoérande framjande av valfard och halsa i kommunen for
sektorns del

ansvarar for ordnande av samarbetet och kdptjanster inom undervisning och utbildning
med kranskommunerna

ansvarar i Sibbo kommun for boendekommunens handlednings- och tillsynsuppgifter
som foreskrivs i laropliktslagen.



Arenden gillande elever och studeranden
1. beslutar om avbrytande av fullgérandet av laroplikten
2. beslutar om anvisande av studieplats.

6.4 Skolskjutskoordinatorn

1. ansvarar for skolskjutsformaner till elever i férskoleundervisningen och den
grundldaggande utbildningen och organisering av dem i praktiken

2. beslutar om skolskjutsformaner till elever i férskoleundervisning och den
grundldaggande utbildningen enligt Sibbo kommuns giltiga skolskjutsprinciper.

6.5 Planeraren

1. ansvarar for sektorns dataskydds- och personuppgiftsfragor enligt kommunens
dataskyddsansvariges anvisning

2. beslutar program som godkanns i undervisningen och svarar pa samhérande utredningar och
uppgoérande av dokument enligt kommunens anvisningar.

6.6 Rektorn/skolforestandaren inom den grundldggande utbildningen

Férutom vad som avses i lagen och férordningen om grundlaggande utbildning, lagen om elev-
och studerandevard och grunderna for laroplanen fér den grundldggande utbildningen, ska
rektorn/skolférestandaren inom den grundlaggande utbildningen ocksa:

ansvara for enhetens ekonomi, personal, verksamhet och ordnande av tjanster

2. leda och utveckla enhetens verksamhet enligt lagar, forordningar, bestammelser och
anvisningar samt mal godkanda av utbildningssektionerna och utskottet for utbildning

3. deltaiberedningen av enhetens budget drligen

4. ansvara for verkstallande och uppféljning av enhetens verksamhet och ekonomi samt
rapportering av samhoérande mal enligt sektorns och ansvarsomradets anvisningar och
riktlinjer

5. besluta om fordelning av enhetens timresurs och handledarresurs mellan
undervisningsgrupperna

6. besluta om allokering av resurser for gruppspecifika stodformer i undervisningsgrupper
enligt 20 b § i lagen om grundlaggande utbildning

7. besluta om ordnande av en elevs undervisning i helheter om eleven inte har fatt ett
beslut om elevspecifika stodatgarder enligt 20 h § 2 mom. i lagen om grundldaggande
utbildning

8. besluta om upphandlingar gallande enheten enligt anvisningar och riktlinjer inom
budgeten och befogenheterna

9. ansvara for enhetens sakerhet, arbetarskydd och personalens arbetshélsa enligt
kommunens, sektorns och ansvarsomradets anvisningar och riktlinjer.



Elevarenden:

1.
2.

besluta om elevernas semestrar som ar langre an tre dagar

besluta om elevantagning i morgon- och eftermiddagsverksamhet ordnat av skolan
samt om andringar i elevens morgon- och eftermiddagsverksamhets verksamhetstider
besluta om andring av elevens tillvalsamne och avbrytande av studerande av ett
frivilligt [arodmne

besluta om elevens tillvalsamne nar vardnadshavarna inte har gjort valet inom utsatt tid
eller tillvalsamnet vardnadshavarna har valt inte kan ordnas

besluta om elevantagning till flexibel grundlaggande utbildning enligt 5 § i lagen om
grundlaggande utbildning

ansvara for genomforande av elevspecifika stodatgarder enligt 20 ¢ § bedémning av
behovet av elevspecifikt stod enligt 20 d § och plan fér genomférande av elevspecifikt
stod enligt 20 e § i lagen om grundlaggande utbildning.

6.7 Gymnasiets rektor

Forutom det som avses i gymnasielagen och -férordningen, lagen om elev- och studerandevard
och grunderna for gymnasiets laroplan, ska gymnasiets rektor ocksa:

ansvara for gymnasiets kommunikation till invanare, kunder och andra
intressentgrupper

besluta om begransning av ratten att ahora undervisningen av grundad anledning
enligt 17 § i gymnasielagen

besluta om antagande av praktikant och férordnande av en 6vervakande larare
angdende det

vdlja gymnasiets prorektor efter att ha hort skolans personal

besluta om férdelning av enhetens timresurs mellan undervisningsgrupperna.

Arenden gillande studeranden:

1.

vos

oY NO

- O

besluta om antagande av nya studeranden till gymnasiet enligt de kriterier som
utbildningssektionen beslutat fér antagning av studeranden

besluta om erkdannande av studerandes studier som avlagts vid en annan laroanstalt
eller tidigare avlagda studier och/eller pa annat satt forvarvade kunnande

bevilja gymnasiestuderanden att avlagga studier utan att delta i undervisningen
besluta ndr en studerande anses ha avgatt gymnasiet

besluta om beviljande av extra tid och tillfalligt upphdrande av studierdtten pa
studerandens anstkan

ge ett separat beslut om studierattens upphoérande

besluta om avvikande studiearrangemang enligt 29 § i gymnasielagen

konstatera slutférande av larokursen

besluta tillsammans med lararna om slutbedémning av laroamnet

besluta om studerandenas semestrar som ar langre an tre dagar

bevilja en enskild examinand som genomgar gymnasieutbildningens larokurs och som
inte har slutfort de studier som avsesi 7 § 1 mom. i lagen om studentexamen, men som

10



annars kan anses ha tillrdckliga forutsattningar att klara ett prov, rétt att delta i
studentprov i ett enskilt Idarodamne

12. besluta om férvagran av ratten att delta i studentprov

13. besluta om anvandningen av specialarrangemang i plotsliga och férutsagbara
situationer under studentskrivningarna

14. besluta om foljder som avsesi 15§ 1 och 2 mom. i lagen om studentexamen.

6.8 Klassldararen/klassforestandaren inom den grundldaggande utbildningen och
gymnasiets grupphandledare

Arenden gillande elever och studeranden:
1. beviljar 1-3 dagar langa semestrar till en elev i den grupp denne dvervakar.
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