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Verksamhetsstadga for sektorn for
smabarnspedagogik i Sibbo kommun



Innehall
1 Tillampning av verksamhetsstadgan

2 Personalorganisationen

2.1 Smabarnspedagogikens forvaltning

2.2 Smabarnspedagogik

2.3 Forskoleundervisning

3 Ledning

4 Beslutsfattande i ekonomiarenden

4.1 Godkannande av rikningar

4.2 Beslutanderatt i upphandlingsarenden

4.3 Uppskov med erliggande av avgift

4.4 Utbetalning av skadeersattning

5 Allmédnna forvaltningsforeskrifter

5.1 Beslut om att handlingar lamnas ut

5.2 Undertecknande av handlingar

6 Tjdnsteinnehavarnas befogenheter

6.2 Chefen for smabarnspedagogiska tjanster

6.3 Sakkunnig inom smabarnspedagogik
6.4 Specialldraren inom smabarnspedagogik, chefen

6.5 Servicekoordinatorn for smabarnspedagogik

6.6 Daghemsforestandaren

A &6 0 1 1 A A A b A A P W W INNDNWDMNNN



1 Tillampning av verksamhetsstadgan

Organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt besluts- och férvaltningsférfarandena i Sibbo
kommun foljer bestéammelserna i denna verksamhetsstadga, om inte ndgot annat bestams i lag,
forordning eller Sibbo kommuns férvaltningsstadga. | tillampning av verksamhetsstadgan ska
koncerntjansternas verksamhetsstadga, kommunens ekonomianvisning samt évriga anvisningar och
bestammelser beaktas.

2 Personalorganisationen

Sektorn for smabarnspedagogik bestar av tre resultatenheter inom smabarnspedagogik:
e Smadbarnspedagogikens forvaltning
e Smabarnspedagogik
e Forskoleundervisning

2.1 Smabarnspedagogikens forvaltning

Enheten leds av direktoren fér smabarnspedagogik.
Smabarnspedagogikens forvaltning ansvarar fér sektorns férvaltning och koordinerar sektorns
verksamhet och dess utveckling.

2.2 Smabarnspedagogik

Enheten leds av chefen for smabarnspedagogiska tjanster tillsammans med direktoren for
smabarnspedagogik.

Enheten ansvarar for:
e smabarnspedagogik i daghem
e smabarnspedagogik som kompletterar forskoleundervisning
e familjedagvard
o klubbverksamhet som ordnas av den 6ppna smabarnspedagogiken.

2.3 Forskoleundervisning

Enheten leds av chefen for smabarnspedagogiska tjanster tillsammans med direktoren for
smabarnspedagogik.

Enheten har féljande uppgift:
e att ordna kommunal férskoleundervisning enligt lagen om grundlaggande utbildning.

3 Ledning

Direktoren for smabarnspedagogik och chefen fér smabarnspedagogiska tjanster har som allman uppgift

e attleda och 6vervaka enhetens verksamhet samt ansvara for utvecklingen av verksamheten,
ekonomin och organisationen
e attansvara for beredningen och verkstdllandet av darenden som hor till resultatenhetens ansvar



e att ansvara for resultatenhetens interna och externa kommunikation tillsammans med
informatoren.

Chefen for smabarnspedagogiska tjanster vikarierar vid behov direktéren for smabarnspedagogik. En
separat utsedd daghemsférestandare vikarierar vid behov chefen for smabarnspedagogiska tjanster.

4 Beslutsfattande i ekonomiarenden

4.1 Godkdnnande av rdkningar

Direktoren for smabarnspedagogik har befogenhet att godkanna rakningarna for sektorn for
smabarnspedagogik. Chefen for smabarnspedagogiska tjanster och daghemsférestandarna har
befogenhet att godkdnna den egna enhetens alla rdkningar forutom sina egna kostnader.
Kommundirektéren godkadnner kostnaderna for direktéren for smabarnspedagogik.

Godkdnnande av rakningar angaende utskottet for smabarnspedagogiks arliga anslag enligt

kostnadsstalle:

Driftsekonomi

Kostnadsstalle

Godkannare

Ersattare

3100 Allman
Smabarnspedagogik

Direktor for smabarnspedagogik

Chef fér smabarnspedagogiska
tjanster

3110-3220 Daghem,

Varje verksamhetsenhets

En annan daghemsforestandare

Specialsmabarnspedagogik

specialsmabarnspedagogik

forskoleundervisning och daghemsforestandare
familjedagvard
3190 Chef for Direktor for smabarnspedagogik

eller en person utsedd av chefen
for specialsmabarnspedagogik

3160 Annan
smabarnspedagogik

3230 Stod for privat vard av
barn och kommuntillagg

3241 St6d och understdd av
lekverksamhet

3242 Servicesedel

3244 Stod for hemvard av barn
och kommuntillagg

Direktor for smabarnspedagogik

Chef fér smabarnspedagogiska
tjanster

3240 Smabarnspedagogikens
klubbverksamhet norr

3243 Smabarnspedagogikens
klubbverksamhet séder

Daghemsforestandare
Daghemsforestandare

En annan daghemsforestandare
En annan daghemsforestandare

Rakningar samhorande projekt

Chef for smabarnspedagogiska
tjanster

Vikarie for chefen for
smabarnspedagogiska tjanster




4.2 Beslutanderatt i upphandlingsdrenden

I kommunens alla upphandlingar ska iakttas ekonomianvisningen och upphandlingsanvisningen som
godkants av kommunstyrelsen.

Direktoren for smabarnspedagogik beslutar om upphandlingar, férbindelser och avtal vars varde dr hogst
200 000 euro. Utskottet for utbildning beslutar om upphandlingar, forbindelser och avtal upp till 500 000
euro. Om beloppet 6verskrider 500 000 euro, fattas beslutet av kommunstyrelsen.

Daghemsforestandaren beslutar om upphandlingar inom ramen for den egna enhetens budget och
dispositionsplan.

4.3 Uppskov med erliggande av avgift

Sektordirektoren beviljar befrielse fran eller uppskov med erlaggande av avgift enligt anvisningen som
godkants av kommunstyrelsen, om sarskilda skal dartill foreligger.

4.4 Utbetalning av skadeersattning

Sektordirektoren beslutar om beviljande av skadeersattning i sadana fall da kommunen ar
ersattningsskyldig eller kan anses vara ersattningsskyldig.

5 Allmédnna forvaltningsforeskrifter

5.1 Beslut om att handlingar lamnas ut

Sektordirektoren avgor i fraga om begdran om uppgifter angaende handlingar om det handlar om
overlatelse av uppgifter och ett nekande beslut ges i drendet (lag om offentlighet i myndigheternas
verksamhet 14 §).

5.2 Undertecknande av handlingar

Sektordirektoren eller, om denne ar férhindrad, sektordirektdrens ersattare undertecknar i regel
handlingar géllande sektorn fér smabarnspedagogik.

Chefen for smabarnspedagogiska tjanster undertecknar handlingar gallande statsunderstdd och projekt.

6 Tjansteinnehavarnas befogenheter

Utoéver vad som konstateras i kommunens forvaltningsstadga eller i ett annat sammanhang i denna
verksamhetsstadga fattar foljande tjansteinnehavare beslut om drenden enligt vad som bestams nedan.

6.1 Direktoren for smabarnspedagogik

e leder sektorns férvaltning, ekonomi och ordnande av tjanster enligt kommunstrategin
och planer faststallda utgaende fran kommunstrategin samt kommunens anvisningar
och riktlinjer



e leder sdakerheten, arbetarskyddet och personalens valfard inom sitt ansvarsomrade enligt
kommunens och sektorns anvisningar och riktlinjer

e leder sektorns samarbete med valfardsomradet

e ansvarar for att det finns tillrackligt med lagstadgade smabarnspedagogikplatser till klienterna

o beslutar om tillfallig flytt av en plats for smabarnspedagogik och forskoleundervisning, forutsatt
att beslutet inte medfor en vasentlig dndring i servicenatet for verksamheten som lyder under
utskottet

e beslutar om 6verféring av inkomst- och utgiftsanslag under budgetaret inom den bindande
nivan i budgeten for utskottet for smabarnspedagogik

e beslutar om avlagsnande, férsaljning och férstéring av sektorns 16sa egendom enligt gallande
anvisning

e godkanner och fattar beslut om serviceproducenter till servicesedelproducenter

e undertecknar avtal med privata serviceproducenter

e anhdngiggor ersattningsansokningar och andra ansdkningar, propositioner och

andringsansokningar samt ger myndigheter bemdétanden och utredningar i allmdnna drenden

gadllande sektorn

ger utlatanden i alla drenden angaende sektorn for smabarnspedagogik

beslutar om godkannande av sektorns dataskyddsbeskrivningar

ansvarar for att klientuppgifterna i smabarnspedagogikens datasystem ar uppdaterade

beslutar om avtal om kommuntillagg till stod for privat vard av barn

beslutar om avtal om kommuntillagg till hemvardsstodet

beslutar om beviljande av tillstand for undersékning gallande sektorn

beviljar betalningsforbindelse till ett barn fran Sibbo i annan kommun efter bedémning

beslutar om strukturella stodformer i smabarnspedagogiken och férskoleundervisningen

beslutar om specialarrangemang inom smabarnspedagogik som behdvs fér vard, fostran och

undervisning

e beslutar om nodvandiga specialarrangemang i forskoleundervisningen gallande tillvaxt, larande
och vélbefinnande

e beslutar om betalning av kommuntillagg till stod fér hemvard av barn pa basis av de sarskilda
behov som barnets syskon har

e beslutar om Oppettider for daghem och verksamhetsstallen for forskoleundervisning enligt lagen
om smabarnspedagogik.

6.2 Chefen for smabarnspedagogiska tjanster

e ansvarar for utveckling av den pedagogiska verksamheten i den kommunala
smabarnspedagogiken och forskoleundervisningen i samarbete med daghemsférestandarna

e ansvarar for uppdatering av den lokala planen for smabarnspedagogik och
forskoleundervisningens laroplan forutom kapitel 5 (stod for barn)

e beslutar om smabarnspedagogikens projekt och dess processer, arbetsgrupper och
utvecklingsarbete

e beslutar om anvandning av sektorns anslag foér sma investeringar enligt gdllande anvisning

e ansvarar for allokering av personalresurser till pedagogisk verksamhet inom ramen fér budgeten

e ger utldtanden inom ramen for sin beslutanderatt.

6.3 Sakkunnig inom smabarnspedagogik

e ansvarar for overvakning av den privata smabarnspedagogiken: servicesedelverksamhet och
smabarnspedagogik med stod for privat vard av barn
e godkanner privata familjedagvardare och vardare anstéllda i hemmet



e ansvarar for utbetalning av servicesedlar till privata serviceproducenter
e ansvarar for beslut om klienter inom den privata smabarnspedagogiken.

6.4 Speciallararen inom smabarnspedagogik, chefen

e beslutar arligen om placering av personal for stéd for barn

e ansvarar for uppdatering av handlingar gallande stod for barn i kommunen, t.ex. kap. 5 i planen
for smabarnspedagogik och kap. 5 i forskoleundervisningens laroplan

e ansvarar for beredning och utarbetande av beslut om stod for barn.

6.5 Servicekoordinatorn for smabarnspedagogik

o beslutar om klientavgifter for kommunal smabarnspedagogik och smabarnspedagogik med
servicesedlar
e koordinerar val av barn till smabarnspedagogik, klubbverksamhet och férskoleundervisning.

6.6 Daghemsforestandaren

e ansvarar for verksamhetsenheternas ekonomi, personal, verksamhet och organisering av tjanster
till de delar som de ar pa sektorns ansvar enligt kommunens, sektorns och ansvarsomradets
anvisningar och riktlinjer

e ansvarar for verksamhetsenheternas sakerhet, arbetarskydd och personalens arbetshalsa enligt
kommunens, sektorns och ansvarsomradets anvisningar och riktlinjer

e beslutar om upphandlingar gallande verksamhetsenheterna inom budgeten och
befogenheterna

e ger utldtanden i drenden som angar de egna enheterna.
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