Topeliussalin varaus- ja peruutusehdot

1.Varaaminen

Yhdistykset ja yksityishenkilot voivat vuokrata Topeliussalia Timmi-ohjelman kautta.
Teethan varauksen Timmiin viimeistaan 14 vrk ennen suunniteltua tapahtumaa. Kun varaat
Topeliussalia muista varata tapahtumallesi riittavasti aikaa valmisteluun ja purkuun.
Kirjoita varaukseen tapahtuman nimi ja ajankohta, esim. Kevatkonsertti 1.4. klo 14-15.
Kahvio on varaajalle kdytdssa aina tapahtuman yhteydessa ja toimii hyvin
valiaikatarjoilutilana.

Varaukset eivat muodostu suoraan kalenteriin, vaan kunnan henkilékunta hyvaksyy kaikki
varaukset, joten yst. huomioi viive varausta tehdessa. Varaukset laskutetaan aina
jalkikateen. Salivuokraa ei perita valmisteluihin ja siivoukseen menevasta ajasta.

2. Varauksen peruminen

Peruutukset tulee tehda 14 vrk:ta ennen varauksen alkua, joko puhelimitse tai
sahkopostitse. Perumatta jatetyt ja kayttamattomat varaukset laskutetaan asiakkaalta.
Sisaisten asiakkaiden osalta peruutukset tulee tehda viim. 5 vrk:ta ennen ko. ajankohtaa.

3. Vuokralaisen vastuu

Vuokralainen on velvollinen suojelemaan vuokraamiaan tiloja ja kalusteita vahingoilta.
Vuokralainen vastaa kaikista mahdollisista vahingoista, jotka vuokralainen tai tdman
henkilosto, esiintyjat tai yleiso aiheuttavat Topeliussalin kiintealle tai irtaimelle
omaisuudelle. Vuokralainen vastaa itse kaikista tilaisuuteen tuomistaan kalusteista ja
laitteista. Vuokralainen sitoutuu noudattamaan henkilston antamia ohjeita koskien
konserttisalia, sen laitteita ja kalusteita. Vuokralainen ei saa toiminnallaan hairita
rakennuksen muita toimintoja tai ymparistoa. Vuokralaisen on aina nimettava tilaisuuden
jarjestelyista vastaava vastuuhenkild. Kyseisen henkilon tulee olla paikalla koko tilaisuuden
ajan.

4. Viranomaisluvat

Vuokralainen on velvollinen omalla kustannuksella hankkimaan tilaisuuden jarjestamiseen
tarvittavat mahdolliset viranomaisten luvat. Lavasteet ja tehosteet, joissa kaytetaan
avotulta tai pyrotekniikkaa, ovat kiellettyja ilman vuokranantajan kirjallista lupaa.
Vuokralainen vastaa kaikista Topeliussalissa esitettavien teoksien tekijanoikeudellisista
sopimuksista.

5.Tilapdiset rakenteet ja lavasteet
Tilapaisista rakenteista tulee mainita varauksen yhteydessa tehtavassa selvityksessa.



6. Lipunmyynti ja ilmoittelu

Vuokralainen vastaa itse mahdollisten lippujen myynnista sopimuksen tarkoittamaan
tilaisuuteen. Tilaisuutta koskevissa ilmoituksissa vuokralaisen tulee kayttaa salista nimea
Topeliussali.

7.Vapaapaikat
Vuokralainen sitoutuu luovuttamaan vuokranantajalle tilaisuuteen nelja paikkaa.

8. Varausvahvistuksen siirto

Vuokralaisella ei ole oikeutta siirtaa varausvahvistusta kolmannelle osapuolelle ilman
vuokranantajan suostumusta. Vuokralainen ei voi myoskaan luovuttaa konserttisalia tai
muita varauksessa mainittuja tiloja kolmannelle osapuolelle tai sellaisille henkilGille, jotka
eivat kuulu vuokralaisen vastuualueeseen. Kaikki varausta koskevat muutokset on tehtava
kirjallisesti.

9. Vuokranantajan oikeus

Vuokranantaja pidattaa oikeuden arvioida jarjestettavan tilaisuuden ohjelman
soveltuvuutta seka tilan etta kyseisen ajankohdan kannalta. Talléin huomioidaan mm.
talossa jarjestettavat muut tilaisuudet/ tapahtumat, henkilostotarpeet, mahdolliset
pyhapaivat seka avoimien ja suljettujen tilaisuuksien maara/suhde.
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Bokning- och avbokningsvillkor for Topeliussalen

1. Bokning

Féreningar och privata aktorer kan boka Topeliussalen via Timmi-programmet. Vanligen se
till att du registrerar dig / ansoker om utékade anvandarrattigheter minst 14 dygn fore det
planerade evenemanget. Kom ihdg att boka tillrackligt med tid for forberedelserna och for
stadningen efter evenemanget. Namn evenemangets namn och tidpunkt tydligt i
bokningsprogrammet, tex. Varkonsert 1.4 kl. 14-15. Caféutrymmet ingdr i bokningen och
utrymmet fungerar bra for paustraktering.

Bokningarna overfors inte direkt till kalendern, utan kommunens personal behandlar alla
bokningar, sa vanligen beakta dréjsmalet da du bokar. Eventuella bokningar faktureras
alltid i efterskott. Det uppbars ingen salhyra for forberedelserna eller stadningen.

2. Avbokning

Avbokningar bor goras per telefon eller e-post 14 dygn innan evenemangets borjan. Tider
som inte annullerats eller inte anvants faktureras till kunden. Interna kunder bor avboka
sin reservation senast 5 dagar innan evenemangets borjan.

3. Hyresgastens ansvar

Hyresgasten ar skyldig att skydda utrymmena och inventarierna fradn skador. Hyresgasten
svarar for alla eventuella skador som hyresgasten eller dess personal, artister eller publik
orsakar Topeliussalens fasta eller I6sa egendom. Hyresgasten ansvarar sjalv for den teknik
eller rekvisita som den tar med. Hyresgasten forbinder sig att félja de direktiv som
Topeliussalens personal ger angaende konsertsalens teknik, mébler och andra inventarier.
Med sin verksamhet far hyresgasten inte stéra byggnadens 6vriga funktioner eller
omgivning. Hyresgasten bor alltid namnge en person som ansvarar for tillstallningens
arrangemang. Personen bor vara narvarande under hela tillstallningen.

4. Myndighetstillstand

Hyresgasten ar skyldig att pa egen bekostnad skaffa eventuella tillstdnd som behdvs for
evenemanget. Scenografi och effekter som involverar 6ppen eld eller pyroteknik far inte
anvandas utan skriftligt tillstdand av hyresvarden. Hyresgasten svarar for samtliga
upphovsrattsliga avtal gallande de verk som uppférs i Topeliussalen.

5. Tillfdlliga konstruktioner och scenografi
Tillfalliga konstruktioner bor omnamnas i den redogorelse som inlamnas in i samband
med bokningen.

6. Biljettforsaljning och annonsering

Hyresgdsten ansvarar sjalv for biljettforsaljningen till det evenemang som hyran galler. Vid
offentlig annonsering av det evenemang som hyresavtalet galler bor hyresgasten anvanda
namnet Topeliussalen.



7. Friplatser
Hyresgasten forbinder sig att 6verlata till hyresvarden 4 platser till evenemanget.

8. Overforing av bokningsbekriftelse

Hyresgasten har inte ratt att 6verfora bokningen at en tredje part utan hyresvardens
samtycke. Hyresgasten kan inte heller 6verlata konsertsalen eller de 6vriga utrymmen som
anges i bokningen till en tredje part eller sddana personer som inte ingar i hyresgastens
ansvarsomrade. Samtliga andringar i bokningen boér uppgoras skriftligen.

9. Hyresvardens rattighet

Hyresvarden (Sibbo kommuns kulturtjanster) forbehaller sig ratten att bedoma om
tillstallningen ar 1amplig att ordna i lokalen vid tidpunkten i frdga. Harvid beaktas bl.a.
ovriga tillstallningar/evenemang i huset, personalbehov, eventuella helgdagar samt
antalet/férhallandet mellan slutna och 6ppna tillstallningar.



