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Rekisterihallinto

1

Rekisterin nimi

Timmi-tilanvarausjarjestelma, Timmi-jarjesto ja -avustusohjelmisto

2

Rekisterinpitaja

Nimi

Sipoon kunta, Sivistysvaliokunta/Kulttuuri- ja vapaa-aikapaallikkd

Osoite

Sipoon kunta, Lukkarinmdentie 2, PL 7, 04131 Sipoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

09 23531
3 Tehtavanimike
Rekisterin Kulttuuri- ja vapaa-aikapaallikko

vastuuhenkilo

4

Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Tehtavanimike

Toimisto- ja laskutussihteeri

Osoite

Sipoon kunta, Lukkarinmdentie 2, PL 7, 04131 Sipoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)




040 191 4290, sari.polojarvi@sipoo.fi

5

Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtavanimike

Tietosuojavastaava

Osoite

Sipoon kunta, Lukkarinmdentie 2, PL 7, 04131 Sipoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

09 23531, tietosuojavastaava@sipoo.fi

6

Henkilorekisterin
sisaltamien
henkilotietojen
sdilytysaika

Tietoja sdilytetaan arkistointisuunnitelmassa ja tiedonohjaussuunnitelmassa maariteltyjen
sailytysaikojen mukaisesti. Tiedot havitetaan tietoturvallisella tavalla ja siten, etta tietosuoja
on varmistettu.

7

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja oikeusperuste

Kuntalaiset rekisterdityvat Timmi-tilanvaraus ja avustusjarjestelmaan voidakseen hakea
Kulttuuri- ja vapaa-aikapalveluiden tiloja kayttoonsa seka anoa Kulttuuri- ja vapaa-
aikapalveluiden avustuksia. Avustushakemusten kirjaaminen ja kasittely.

8 Tilavaraukset: Rekisterdidyn nimi (yksityishenkilo, yhdistys, yritys, muu kayttajayhteiso),
S osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, henkilo-, rekisteri- tai Y-tunnus (tarvitaan
Rekisterin ) . .
. e kohdistettaessa laskutusta oikealle asiakkaalle).

tietosisalto
Avustukset: Rekisterdidyn nimi (yksityishenkil®, yhdistys, yritys, muu kayttajayhteiso), osoite,
puhelinnumero, sahkopostiosoite, henkilo-, rekisteri- tai Y-tunnus, tilinumero (tarvitaan
kohdistettaessa mydnnetty avustus oikealle asiakkaalle).

9 Asiakas ilmoittaa itse rekisterin tietosisallon tayttdessaan rekisterditymislomakkeen.

Saannonmukaiset
tietolahteet

10 Saanndnmukaista tietojen luovutusta ei ole. Avustushakemusten tiedot (hakija/haettava

Tietojen avustussumma) luovutetaan vapaa-jaoston kasiteltavaksi. Henkilokohtaisia tietoja ei
e . luovuteta.

saannonmukaiset

luovutukset

11 Tietojen siirtoa EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei ole.

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n

ulkopuolelle
12 A Manuaalinen aineisto
o Sahkoisesti tallennettu aineisto sailytetaan Timmi-jarjestelmassa, joka sijaitsee palomuurin
Rek!sterln takana, eika tietokantaan ole suoraa yhteytta.
suojauksen

periaatteet

Tietoihin paasya saadellaan kayttooikeuksin. Jarjestelman kayttaja kirjautuu tunnuksella ja
salasanalla sisaan jarjestelmaan.




Rekisterin sisaltamien tietojen sdilyttaminen, arkistointi ja havittdminen maaraytyvat
lainsaadannon ja siihen perustuvan organisaatiokohtaisen ohjeistuksen perusteella.
Rekisteriin talletetut henkilotiedot on saddetty salassa pidettaviksi.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

13

Mahdollisen
automaattisen
padtoksenteon
olemassaolo

Ei ole.

14

Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta paasya hanta itseadn koskeviin
henkilotietoihin eli tarkastaa henkilorekisteriin talletetut tietonsa. Tietoja tarvitsevalla
henkil6lla on velvollisuus osoittaa henkil6llisyytensa ja siten oikeutensa tietojen
tarkistamiseen. Pyynto tulee tehda henkilokohtaisesti tai kirjallisesti rekisterin
yhteyshenkilélle.

15

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista.
Rekisteroidyn tulee yksiloida ja perustella, mita tietoa vaaditaan korjattavaksi ja mika on
hanen mielestaan oikea tieto. Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkistetaan.

16

Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa mahdollinen suostumus koskien
henkilorekisterissa olevia tietojaan ja niiden kasittelemista.

17

Muut
henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisteroidyn
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta hanta itseaan koskevien
henkilotietojensa poistamista taikka kasittelyn rajoittamista. Rekisterdidylla on oikeus
kieltaa rekisterinpitajaa kasittelemasta hanta itseaan koskevia tietoja suoramainontaa,
etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin
henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisterdidylla on myds oikeus vastustaa
henkil6tietojensa kasittelya ja hanella on oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

18

Rekisteroidyn
valitusoikeus
valvontaviran-
omaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle henkilGtietojen kasittelyyn
liittyen.

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ja verkkosivu
Osoite: PL 800, 00531 Helsinki

puh. 029 566 6700

http://www.tietosuoja.fi/fi/

19

Muu informaatio

Henkilorekisteria koskeva tietosuojaseloste on nahtavilla kunnan verkkosivuilla ja
kirjaamossa (kirjaamo(at)sipoo.fi).

20

Rekisterihallinto

Rekisteritoiminnot toteutetaan saanndsten ja maaraysten seka annettujen kunnan ohjeiden
mukaisesti.



http://www.tietosuoja.fi/fi/

