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Rekisterihallinto

1

Rekisterin nimi

varten.

Ruokapalvelun henkilotietojen kasittely. Rekisteria pidetaan ruokapalvelujen tuottamista

2

Rekisterinpitaja

Nimi

Sipoon kunta, ruokapalvelut, Sosiaali- ja terveysosasto

Osoite

Lukkarinmdentie 2, PL 7, 04131 Sipoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)

09 23531
3 Tehtdvanimike
Ruokapalvelupaallikko
Rekisterin

vastuuhenkilo

4

Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Tehtavanimike

Ruokapalvelupaallikko

Osoite

Lukkarinmdentie 2, PL 7,04131 Sipoo

04019194524

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkopostiosoite)

5

Kunnan
tietosuojavastaava

Tehtédvénimike
Tietosuojavastaava

Osoite

Lukkarinmdentie 2, PL 7,04131 Sipoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)




09 23531, tietosuojavastaava@sipoo.fi

6

Henkilorekisterin
sisaltamien
henkilotietojen
sailytysaika

Henkil6tiedot sailytetdan, kunnes asiakas siirtyy pois kunnan ruokapalvelun
asiakkuudesta. Taman jalkeen asiakirjat tuhotaan asianmukaisesti. Esimerkiksi laittamalla
ne tietosuoja-jatelaatikkoon.

7

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Tietoja kasitellaan, jotta voimme palvella kaikkia asiakkaitamme, jokaisen tarpeet
huomioon ottaen.

Tietojen kasittely perustuu asiakassuhteeseen.

8

Rekisterin tietosisalto

Rekisterissa sailytetdan tietoja asiakkaiden tarpeista.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS: Tiedot ovat salassa pidettavia

SALASSAPIDON PERUSTEET: EU:n tietosuoja-asetus.

9

Saannonmukaiset
tietolahteet

Saatu koulujen terveydenhoitajilta, neuvolan terveydenhoitajilta tai laakarilta.

10

Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Ei luovuteta tietoja ulkopuolisille.

11

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Ei siirreta tietoja.

12

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Kansiot joissa tietoja sailytetadn, pidetaan kunkin valmistuskeittion lukitussa kaapissa.
My0s jakelukeittidissa sdilytetaan tietoja ja siella sailytyskaytanto on sama.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

13

Mahdollisen
automaattisen
paatoksenteon
olemassaolo

Eiole

14

Tarkastusoikeus

Jokaisella on oikeus saada paasy hanta koskeviin tietoihin, joita keittioilla heista on. Tietoja
voi pyyta sen keittion vastuuhenkildlta jonka asiakas on. Pyynndn yhteydessa tulee
todistaa henkil6llisyytensa. Pyyntd tehdaan henkilokohtaisesti.

Tarkastusoikeus toteutuu kolmessa paivassa.




15

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Jokaisella on oikeus saada tietonsa korjattua ja korjauspyynto osoitetaan todistuksen
erityisruokavalion tarpeesta kirjoittaneelle.

16

Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Jokaisella on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla siita keittion
vastuuhenkil6lle. Samalla poistuu mahdollisuus saada juuri talle henkilolle hanen
tarpeensa mukaan valmistettua ruokaa.

17

Muut henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisteroidyn oikeudet

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisteroitya koskevat
henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta edellyttden, etta jokin tietosuoja-asetuksen
artiklan 17 momentin 1 edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm.
jos lakisaateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya tai jos kasittely
tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista tai rekisterinpitajalle kuuluvan
julkisen vallan kayttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)
Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa henkilotietojen kasittelya, jos
jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21)

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella, milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilotietojen kasittelya, joka
perustuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseen tai rekisterinpitajalle kuuluvan
julkisen vallan kayttamiseen. Rekisterinpitdja ei saa enaa kasitella henkilotietoja, paitsi jos
rekisterinpitaja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja
perusteltu syy.

Jos henkilotietoja kasitelldaan suoramarkkinointia varten, rekisterdidylla on oikeus, milloin
tahansa vastustaa hanta koskevien henkil6tietojen kasittelya tallaista markkinointia
varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy tallaiseen suoramarkkinointiin. Jos
rekisterdity vastustaa henkildtietojen kasittelya suoramarkkinointia varten, niita ei saa
enaa kasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisteroidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti. Rekisteréidyn oikeutta siirtaa
tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan
tehtdvan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa.

18

Rekisteroidyn
valitusoikeus
valvontaviranomaisell
e

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta
hanta koskevien henkiltietojen kasittelyssa rikotaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.
Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00531 Helsinki.
Puh. 029 566 6700

19

Muu informaatio

Henkilorekisteria koskeva tietosuojaseloste on nahtavilla kunnan verkkosivuilla ja
kirjaamossa.




20

Rekisterihallinto

Rekisteritoiminnot toteutetaan (ruokapalveluiden esimiehet, seka dieettikokit) saanndsten
ja maaraysten seka annettujen kunnan ohjeiden mukaisesti.




