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1

Rekisterin nimi Henkilostohallinnon rekisteri myJopi /Tehtavakuvaukset ja tehtavan vaativuuden arviointi
(KVTES ja TS)
Nimi

2

Rekisterinpitaja

Sipoon kunta, Kunnanhallitus/Talous- ja hallintokeskus/Henkilostopalvelut

Osoite

PL7,04131 SIPOO

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)

puh 09 23531

3

Rekisterin
vastuuhenkilo

Tehtavanimike

Henkilostopaallikkod

4

Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Tehtavanimike

Henkilostoasiantuntija

Osoite

PL 7,04131 SIPOO

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

puh 09 23531

Tehtavanimike

Tietosuojavastaava

Osoite




Kunnan
tietosuojavastaava

PL 7,04131 SIPOO

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

puh 09 23531, tietosuojavastaava@sipoo.fi

6

Henkilorekisterin
sisaltamien
henkilotietojen
sdilytysaika

Sen aikaa, kun henkild on Sipoon kunnan palveluksessa.

7

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Tehtavan tehtavakuvaus (kaikki sopimusalat) ja tyon vaativuuden arviointi (KVTES, TS)

KVTES, luku II, § 9 edellyttaa arviointijarjestelmaa

8

Rekisterin tietosisaltod

Henkilon nimi, henkildnumero, sukupuoli, sshkdpostiosoite, vakanssinumero,
tehtavanimike, tyoyksikko, esimies, sopimusalan palkkahinnoittelutunnus,
tehtavakohtainen palkka

9

Saannonmukaiset
tietolahteet

Palkkaohjelma

10 Henkilostohallinnon sisdisessa kaytossa. TS-tehtdvien osalta tietoja kasitellaan TS-
o kehittamisryhmassa.

Tietojen

saanndonmukaiset

luovutukset

11 Tietoja ei luovuteta EU-tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

12

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Ei synny manuaalista tietoa.

B ATK:lla ksiteltavat tiedot

Rekisteriin paasee vain erillisella kayttajatunnuksella joita paakayttaja avaa.

Toimittaja (JopiArvio Oy) vastaa tietojen teknisesta suojauksesta. Jarjestelman kaytto vaati
kayttajatunnuksen ja salasanan. Oikeudet jarjestelmaan annetaan vain esimiehille, joilla on
alaisia. Paakayttaja syottaa jarjestelmaan ne esimiehet, joille oikeudet annetaan.
Jarjestelmatoimittaja toimittaa linkin paakayttajan jarjestelmaan perustamalle esimiehelle
Tieto sailytetdan niin kauan, kun henkild on vakinaisessa palvelussuhteessa Sipoon
kuntaan. Tietosuojasta vastaa jarjestelmatoimittaja JopiArvio Oy.




13

Mahdollisen
automaattisen
paatoksenteon
olemassaolo

Rekisterissa ei automaattisesti profiloida henkil6ita tai muuten kdyteta automaattista
paatoksentekoa.

14

Tarkastusoikeus

Rekisteroidyilla ei ole padsya ohjelmaan. Esimies paasee oman henkildstonsa tietoihin,
laatii tehtavakuvaukset ja vaativuuden arvioinnin.

15

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Tiedot korjataan paakayttajan toimesta. Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta
rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja
virheelliset henkilotiedot. Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.

Oikaisupyynto osoitetaan kirjallisena rekisterin yhteyshenkildlle.

16

Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa mahdollinen suostumus koskien
henkilorekisterissa olevia tietojaan ja niiden kasittelemista. Oikeutta suostumuksen
peruuttamiseen ei ole mm. jos lakisaateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa
tietojen kasittelya tai jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista
tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Peruutuspyyntd osoitetaan kirjallisena rekisterin yhteyshenkildlle.

17

Muut henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisteroidyn oikeudet

Pyynnét osoitetaan kirjallisina rekisterin yhteyshenkil6lle.

Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan rekisterditya koskevat
henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta edellyttaen, etta jokin tietosuoja-asetuksen
artiklan 17 momentin 1 edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm.
jos lakisaateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya tai jos kasittely
tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista tai rekisterinpitajalle kuuluvan
julkisen vallan kayttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa henkilotietojen kasittelya, jos
jokin 18 artiklan 1 mom. a) - d) kohdan edellytyksista tayttyy. Vastustamisoikeus
(tietosuoja-asetus art. 21) Rekisterdidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyvalla perusteella, milloin tahansa vastustaa hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyd, joka perustuu yleista etua koskevan tehtdvan suorittamiseen tai
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kdayttamiseen. Rekisterinpitdja ei saa enaa
kasitella henkilotietoja, paitsi jos rekisterinpitaja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa
huomattavan tarkea ja perusteltu syy.

Jos henkil6tietoja kasitellaan suoramarkkinointia varten, rekisteroidylla on oikeus, milloin
tahansa vastustaa hanta koskevien henkil6tietojen kasittelya tallaista markkinointia
varten, mukaan lukien profilointia silloin kun se liittyy tallaiseen suoramarkkinointiin. Jos
rekisterdity vastustaa henkildtietojen kasittelya suoramarkkinointia varten, niita ei saa
enaa kasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisteroidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan automaattisesti. Rekisteréidyn oikeutta siirtaa
tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan
tehtdvan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kdyttamiseksi.




18 Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta

o hanta koskevien henkiltietojen kasittelyssa rikotaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.
Rekisterdidyn

valitusoikeus Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

valvontaviranomaisell | ) o ) . )
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ja verkkosivu

e
Osoite: PL 800, 00531 Helsinki
puh. 029 566 6700
http://www.tietosuoja.fi/fi/

19 Tama tietosuojaseloste on nahtavilla Sipoon kunnan verkkosivuilla seka kunnan

. . kirjaamossa.
Muu informaatio )

20 Rekisterin tietoja kaytetaan tehtavan vaativuutta ja kuvausta varten. Rekisteritoiminnot

e toteutetaan saannodsten ja maaraysten seka annettujen kunnan ohjeiden mukaisesti.
Rekisterihallinto
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