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1

Rekisterin nimi

2

Rekisterinpitaja

Nimi
Sipoon kunta, Sivistysvaliokunta/Kulttuuri- ja vapaa-aikapaallikko

Kuntapalvelut Sipoo - HelleWi, lilkuntaryhmien henkilotietorekisteri

Osoite
Sipoon kunta, Lukkarinmaentie 2, PL 7,04131 Sipoo

Muut vhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
09 23531

3
Rekisterin
vastuuhenkilo

Tehtavanimike
Kulttuuri- ja vapaa-aikapaallikko

4
Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Tehtavanimike
Toimisto- ja laskutussihteeri

Osoite
Sipoon kunta, Lukkarinmaentie 2, PL 7,04131 Sipoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
040 191 4290, sari.polojarvi@sipoo.fi

Tehtavanimike




5

Kunnan
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava

Osoite
Sipoon kunta, Lukkarinmaentie 2, PL 7,04131 Sipoo

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
09 23531, tietosuojavastaava@sipoo.fi

6
Henkilorekisterin
sisaltamien
henkilotietojen
sailytysaika

1 vuosi

7

HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus ja
oikeusperuste

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen
oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkil6t ovat asianosaisia
kasiteltavissa asioissa, jotka rekisterdidaan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat valttamattomia, jotta
osallistujat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya ryhmiin ja jotta laskutus kohdentuu
oikein.

8
Rekisterin tietosisaltod

Sukunimi (pakollinen) Etunimi (pakollinen) Henkil6tunnus osallistujalle henkilon
yksildimiseksi ja laskutusta varten (pakollinen) Alaikdisen osallistujan yhteydessa
maksajan yhteystiedot ja henkildtunnus laskutusta varten (pakollinen) Osoite postitusta
varten (pakollinen) Puhelinnumero tiedottamista varten (pakollinen) Sahkopostiosoite
ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten

9
Saannonmukaiset
tietolahteet

Asiakas ilmoittaa itse rekisterin tietosisallon tayttaessaan rekisterditymislomakkeen.

10 Saannénmukaista tietojen luovutusta ei ole. Henkilokohtaisia tietoja ei luovuteta.
Tietojen

saannonmukaiset

luovutukset

1 Tietojen siirtoa EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei ole.

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

12

Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan vapaa-aikatoimen sisaiseen viranomaiskayttéon, johon
kayttajille madritellaan henkilokohtaiset kayttdoikeudet.

Jarjestelmaa kaytetaan verkkoympadristdssa aina SSL-suojatussa yhteydessa.

Jarjestelman hallintokaytto edellyttaa kayttajatunnusta ja kdyttajakohtaista salasanaa.
Kayttajatunnus annetaan kayttooikeuden myontamisen yhteydessa. Kayttooikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on mydnnetty kayttooikeus.
Samalla suljetaan kayttajatunnus.

13

Mahdollisen
automaattisen

Eiole




paatoksenteon
olemassaolo

14

Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta padsya hanta itsedan koskeviin
henkilotietoihin eli tarkastaa henkilorekisteriin talletetut tietonsa. Tietoja tarvitsevalla
henkil6lla on velvollisuus osoittaa henkildllisyytensa ja siten oikeutensa tietojen
tarkistamiseen. Pyynto tulee tehda henkilokohtaisesti tai kirjallisesti rekisterin
yhteyshenkilolle.

15

Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista.
Rekisteroidyn tulee yksiloida ja perustella, mita tietoa vaaditaan korjattavaksi ja mika on
hanen mielestaan oikea tieto. Rekisterdidyn henkildllisyys tarkistetaan.

16

Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Rekister6idylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa mahdollinen suostumus koskien
henkilorekisterissa olevia tietojaan ja niiden kasittelemista.

17

Muut henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
rekisterdidyn
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta hanta itseaan koskevien
henkilotietojensa poistamista taikka kasittelyn rajoittamista. Rekisterdidylla on oikeus
kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itseaan koskevia tietoja suoramainontaa,
etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin
kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisterdidylla on my6s oikeus vastustaa
henkil6tietojensa kasittelya ja hanella on oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

18

Rekisteroidyn
valitusoikeus
valvontaviran-
omaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle henkilotietojen kasittelyyn
liittyen.

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot ja verkkosivu
Osoite: PL 800, 00531 Helsinki

puh. 029 566 6700

http://www.tietosuoja.fi/fi/

19

Muu informaatio

Henkilorekisteria koskeva tietosuojaseloste on nahtavilla kunnan verkkosivuilla ja
kirjaamossa (kirjaamo@sipoo.fi).

20

Rekisterihallinto

Rekisteritoiminnot toteutetaan saannodsten ja maardysten seka annettujen kunnan
ohjeiden mukaisesti.
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