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Ovrig information

Registerférvaltning

1

Registrets namn

Programmet Titania for planering av arbetsscheman och for arbetstidsuppféljning

2

Personuppgiftsansvarig

Namn

Sibbo kommun/Personaltjanster

Adress

Klockarbackavagen 2, PL 7,04131 Sibbo

09 23531

Ovrig kontaktinformation (t.ex. telefonnummer under tjénstetid, e-postadress)

3

Registrets ansvarsperson

Uppgiftsbeteckning

Personalchef

4

Kontaktperson i
registerarenden

Uppgiftsbeteckning

Smabarnspedagogikexpert

Adress

Klockarbackavagen 2, PL 7,04131 Sibbo

Ovrig kontaktinformation (t.ex. telefonnummer under tjénstetid, e-postadress)

050 3543 859
5 Uppgiftsbeteckning
Dataskyddsansvarig
Kommunens
dataskyddsansvarig e

Klockarbackavagen 2, PL 7,04131 Sibbo

Ovrig kontaktinformation (t.ex. telefonnummer under tjénstetid, e-postadress)

09 23531, dataskyddsansvarig@sibbo.fi




6

Lagringstid for
personuppgifter i
personregistret

Uppgifterna lagras i tio ar.

7

Syftet med
personuppgiftsbehandlin
g samt rattslig grund for
behandlingen

Programmet TITANIA anvands for att planera och kalkylera arbetsscheman for
personalen vars arbetstid ar periodarbete, allman arbetstid eller arbetstid pa 38:15
timmar per vecka.

Personerna ar med i registret pa grund av deras anstallningsforhallande.

Den rattsliga grunden for behandlingen av personuppgifter ar en saklig kontakt som
pa grund av anstallningsférhallande eller med det jamforbart férhdllande har skapats
mellan den personuppgiftsansvarige och den registrerade. Artikel 6 i
dataskyddsforordningen.

Personen informeras om registrets datainnehall samt om dess anvandningsandamal
och -satt nar arbetsforhallandet inleds.

8

Registrets datainnehall

De uppgifter som ar nodvandiga for att kunna planera arbetsscheman antecknas i
registret. Dessa uppgifter ar:

- personens namn
- personbeteckning

- uppgiftsbeteckning

- enhetens namn

- arbetstidsform och eventuell deltidsprocent

- uppgifter om planerade och forverkligade arbetsperioder
- ersattningstimmar (kvalls-, natt-, sondagsarbete mfl.)

- uppgifter om franvaro p.g.a. utbildning, semester, avbrott

9

Lagenliga
informationskallor

Registret uppdateras av personer som planerar arbetsskiftsforteckningar i enheterna
samt av chefer.

Programmet ar kopplat till personalforvaltningsprogrammet (Pegasos)

10

Normalt utlamnande av
uppgifter

Personuppgifter lamnas ut enbart till berattigade myndigheter pd basis av preciserad
begaran.

Arbetsskiftsforteckningen ska delges arbetstagarna senast en vecka innan perioden i
fraga borjar. Arbetstagaren ska ocksa godkanna forverkligad arbetstid.

Uppgifter om forverkligade arbetstimmar skickas med jamna mellanrum automatiskt
till personalforvaltningsprogrammet for I6neutbetalning.

Arbetstidslag, 7 kapitel.

11 Registeruppgifter overforas inte utanfor EU eller det Europeiska ekonomiska
- L . samarbetsomradet.

Overforing av uppgifter

utanfor EU och EES

12 A Manuellt material

Principerna for skyddet
av registret




Arbetsskiftsforteckningar i utskrift forvaras i enheterna pa ett datasakert satt.

B ADB-register
Anvandargranssnittet skyddas med anvandarnamn och l6senord. Programmet Titania

for planering av arbetsschema och arbetstidsuppféljning ar tillgangligt enbart inom
kommunens forvaltningsnatverk. Kommunens forvaltningsnatverk ar ett skyddat
internt natverk som ar tillgangligt enbart for Sibbo kommuns personal. Alla natverkets
anvandare skriver under en datasakerhetsforbindelse med vilken personalen bland
annat forbinder sig till tystnadsplikt.

Nar uppgifterna uppratthalls registrerar systemet automatiskt uppdaterarens
anvandarnamn enligt datagrupp i databasen.

Databasen ar skyddad med anvandarnamn och lI6senord.

13

Risker for automatiserat
beslutsfattande

Risker for automatiserat beslutsfattande forekommer inte.

14 Den registrerade kan framfora en begdran om att fa granska uppgifterna. Begaran gors
ey ) skriftligen och riktas till den personuppgiftsansvarige. Ratten till insyn verkstalls utan
Ratt till insyn e o) . . . w ..
drojsmal, i huvudsak inom tva veckor fran det att begdran framforts, genom att ge den
registrerade mojlighet att bekanta sig med uppgifterna pa plats. Uppgifterna delges
aven skriftligen pa begaran.
15 Den personuppgiftsansvarige ska sjalvmant eller pa den registrerades begaran och

Ratt till rattelse av en
uppgift

utan onddigt drojsmal korrigera, radera eller komplettera personuppgifter i registret
om de dr inexakta, felaktiga eller fordldrade i forhallande till de andamal for vilka de
behandlas.

- begaran om korrigering gors skriftligen eller muntligen och riktas till personen som
skoter registerarenden

- den registrerades identitet kontrolleras vid behov

- personen som skoter registerarenden korrigerar uppgifterna

Om den personuppgiftsansvarige vagrar att tillmotesga den registrerades begaran om
ratt till insyn eller rattelse av uppgifter, ska den personuppgiftsansvarige ge ett skriftligt
intyg om detta.

16

Den registrerades ratt att
aterkalla sitt samtycke

Behandlingen av uppgifter grundar sig pa anstallningsforhallandet samt
arbetsgivarens skyldighet att uppratta arbetstidsbokforing.

17

Den registrerades 6vriga
rattigheter med
anknytning till
personuppgiftsbehandlin
g

Uppgifterna lamnas inte ut fran registret till direktreklam, distansforsaljning,
adresstjanster eller fér opinions- och marknadsundersékningar.




18

Den registrerades
besvarsratt hos
tillsynsmyndigheten

Den registrerade har ratt att 6verféra drendet till dataskyddsombudsmannen for
avgorande.

Kontaktinformation och webbsida for Dataombudsmannens byra
Adress: PB 800, 00531 Helsingfors

tfn 029 566 6700

http://www.tietosuoja.fi/sv/

Mer information om dataskydd: https://tietosuoja.fi/sv.

19

Ovrig information

Denna dataskyddsbeskrivning ar tillganglig pa kommunens webbplats och i Sibbo
kommuns registrering.

20

Registerforvaltning

Registret anvands av utsedda arbetstagare och chefer som ar ansvariga for planering
av arbetstid. Registerfunktioner genomfors enligt foreskrifter och bestammelser samt
enligt kommunens anvisningar om registerforvaltning.




