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Ovrig information

Registerférvaltning

1

Registrets namn

Dynasty for SQL arendehantering

2

Personuppgiftsansvarig

Namn

Sibbo kommun, Kommunstyrelsen

Adress

Klockarbackavagen 2, PB 7,04131 Sibbo

Ovrig kontaktinformation (t.ex. telefonnummer under tjanstetid, e-postadress)

registrering@sibbo.fi

3

Registrets ansvarsperson

Uppgiftsbeteckning
Forvaltningschef/Teamledare

4

Kontaktperson i
registerarenden

Uppgiftsbeteckning
Teamledare/Arendehanteringssekreterare

Adress

Klockarbackavagen 2, PB 7,04131 Sibbo

Ovrig kontaktinformation (t.ex. telefonnummer under tjénstetid, e-postadress)

registrering@sibbo.fi

Uppgiftsbeteckning

Dataskyddsombud

Adress




Kommunens

Klockarbackavagen 2, PB 7,04131 Sibbo

dataskyddsombud - , , _
Ovrig kontaktinformation (t.ex. telefonnummer under tjdnstetid, e-postadress)
dataskyddsanvarig@sibbo.fi
6 Uppgifterna lagras i enlighet med de forvaringstider som faststalls i
) o arkivbildningsplanen och informationsstyrningsplanen.
Lagringstid for ' Forvaringstiderna har faststallts i enlighet med Riksarkivets anvisningar, lagar,
personuppgifter i forordningar och Kommunférbundets rekommendationer.

personregistret

Dokument som forvaras varaktigt samt dokument vars férvaringstid ar éver 10 ar skrivs
ut pa arkivbestandigt papper omedelbart efter att de har fardigstallts och forvaras i
enlighet med arkivbildningsplanen.

7

Syftet med
personuppgiftsbehandlin
g samt rattslig grund for
behandlingen

Syftet med arendehanteringssystemet ar behandling av organisationens arenden och
handlingar, beslutsfattande i myndighetsverksamhet, informationstjanst samt
elektronisk forvaring.

(Punkterna 1c och 1ei artikel 6 i EU:s allmanna dataskyddsforordning)
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Registrets datainnehall

Systemet innehdller féljande delar:

Arendehantering (diariet)
Forteckning 6ver anhangiggjorda arenden, uppfdljning av arendenas behandling,
beslutsregister samt drende-, dokument- och arkivregister.

Dokumenthantering
Inkommande, utarbetade eller skannade dokument som anknyter till arendena som
behandlas och distributionen av dessa dokument.

Moteshantering
Organens féredragningslistor och protokoll, protokollsutdrag, natpublikationer av
foredragningslistor och protokoll.

Tjansteinnehavarbeslut
Tjansteinnehavarbeslut och distribution av dem.

Avtalshantering
Avtal dar kommunen ar avtalspart. Hantering av underskrivna avtal.

Systemet innehaller aven kontaktuppgifter av de personer, féretag och samfund som
anknyter till behandlingen av arendet.

-namn

- adress

- e-postadress

- telefonnummer

samt namn, tjdnstebendamning och enhet pa och e-postadress till de tjansteinnehavare
och funktiondrer som anvander systemet, samt namn pa fortroendevalda.

9

Lagenliga
informationskallor

Inkommande och utgaende dokument skickade fran och till privatpersoner, samfund
eller myndigheter. Dokument och beslut som utarbetats inom organisationen.
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Normalt utlamnande av
uppgifter

Organens offentliga foredragningslistor och protokoll publiceras pa kommunens
webbplats. Onddiga personuppgifter publiceras inte.

Uppgifter i registret utldmnas enbart pa basis av preciserad begaran forutsatt att
namnda uppgifter ar offentliga. Uppgifter i arendehanteringssystemet lamnas inte ut
till dvriga organisationer. Personliga uppgifter for direktmarknadsféring, marknads-
eller opinionsundersékningar, personmatriklar eller slaktforskning utlamnas inte fran
register utan lov fran den registrerade.

Lag om offentlighet i myndigheternas verksamhet 621/1999.

11

Overféring av uppgifter
utanfor EU och EES

Registeruppgifter dverforas inte utanfor EU eller EES.

12

Principerna for skyddet
av registret

A Manuellt material

Forvaras i skyddade utrymmen. Byggnaden ar skyddad med passerkontroll och dorrar t
arkivutrymmen halls |dsta. Dokument férvaras i Overvakade lokaler och/eller i Iasta skap
Dokument utlamnas genom att tacka Over eventuella sekretessbelagda delar i
dokumentet.

B ADB-register
Systemets anvandarrattigheter ar begransade. Anvandarrattigheterna ar personliga och

deras anvandning Overvakas. Anvandarrattigheter till behandling av registeruppgifter
beviljas enligt arbetsuppgifter. Dokument utlamnas genom att tacka over eventuella
sekretessbelagda delar i dokumentet.

13

Risker for automatiserat
beslutsfattande

Automatiserat beslutsfattande eller profilering forekommer inte.

14

Ratt till insyn

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvarige fa bekraftelse pa huruvida
personuppgifter som rér honom eller henne haller pa att behandlas. Den
registeransvarige ska pa begaran ge ett utdrag om personuppgifterna som behandlas i
registret. Om den registrerade ber om att fa flera utdrag, far den registeransvariga ta ut
en rimlig avgift som ar baserad pa forvaltningsutgifter.

Informationen ska ges utan onddigt drojsmal och i vilket fall som helst senast en
manad efter att begaran togs emot. Denna period far vid behov férlangas med
ytterligare tvd manader, med beaktande av hur komplicerad begaran ar och antalet
inkomna begaranden. Om perioden forlangas ska den personuppgiftsansvarige senast
en manad efter att ha mottagit begdran informera den registrerade om att perioden
forlangas samt om orsaken till férseningen.

Om den personuppgiftsansvarige inte vidtar atgarder pa den registrerades begdran,
ska den personuppgiftsansvarige utan dréjsmal och senast en manad efter att ha
mottagit begdran informera den registrerade om orsaken till att dtgarder inte vidtagits
samt informera den registrerade om dennes ratt att besvara sig hos
tillsynsmyndigheten och att anvanda andra rattsmedel.

Att fa tillgang till sina egna uppgifter pa begaran eller med stod av artiklar 13 och 14 i
EU:s allmanna dataskyddsforordning samt alla uppgifter och dtgarder som lamnas ut

med stod av artiklar 15-22 och 34 ar avgiftsfria.




Om den registrerades begaran ar uppenbart ogrundad eller orimlig, och speciellt om
begaran framfors upprepade gdnger, kan den registeransvariga antingen

- ta ut en rimlig avgift for sina dtgarder med beaktande av de forvaltningsutgifter som
orsakats av att man lamnat ut uppgifter eller meddelanden eller genomfért de dtgarder
som begarts eller

- vagra att tillmotesgd begaran. | dessa fall ska den registeransvariga visa att den
registrerades begaran ar uppenbart ogrundad eller orimlig.

Begdran om information riktas till Sibbo kommuns registratur.

15

Ratt till rattelse av en
uppgift

Den registrerade ska ha ratt att av den personuppgiftsansvarige utan onodigt dréjsmal
fa bristfalliga och felaktiga personuppgifter som ror honom eller henne rattade. Den
registrerade ska ha ratt att komplettera ofullstandiga personuppgifter, bland annat
genom att tillhandahalla ett kompletterande utldtande. Huruvida det finns brister i
uppgifterna, avgdrs med beaktande av andamalet med behandlingen av
personuppagifter i registret. Om den personuppgiftsansvarige inte godkanner den
registrerades krav pa rattelse av en uppgift, ska den personuppgiftsansvarige ge ett
skriftligt intyg om detta. | intyget ska man ocksa ange orsakerna till att kravet inte har
godkants och informera om mdjligheten att Ilamna in ett klagomal till en
tillsynsmyndighet och att anvanda andra rattsmedel. (Artikel 16 i EU:s allmanna
dataskyddsforordning)

Begaran om rattelse riktas till Sibbo kommuns registratur.

16

Den registrerades ratt att
aterkalla sitt samtycke

Ratten att dterkalla sitt samtycke — behandlingen grundar sig inte pd samtycke utan
uppgifterna behandlas for att utfora lagstadgade uppgifter.

17

Den registrerades 6vriga
rattigheter med
anknytning till
personuppgiftsbehandlin
9

Ratt till radering (artikel 17 i dataskyddsférordningen)
Ratten till radering galler inte for behandlingen av uppgifterna ar noédvandig for att
uppfylla en rattslig forpliktelse som kraver behandling enligt lagen.

Ratt till begransning av behandling (artikel 18 i allmanna dataskyddsférordningen)
samt Ratt att gora invandningar (artikel 21 i allmanna dataskyddsfoérordningen)

Den registrerade ska ha ratt att krdava att behandlingen begransas eller gora
invandningar mot behandling av personuppgifter (endast i undantagsfall och i det fall
att det forekommer oklarheter vid behandling av uppgifterna; ratten galler under den
tid som uppgifterna behandlas).

Ratt till dataportabilitet (artikel 20 i dataskyddsférordningen)

Den registrerade har ratt till dataportabilitet enbart om den rattsliga grunden till
behandlingen av personuppgifter ar ett samtycke eller verkstallande av ett avtal och
behandlingen sker automatiskt. Den registrerades ratt till dataportabilitet tillampas
inte om behandlingen ar nédvandig for att utféra en uppgift av allmant intresse eller
som ett led i den personuppgiftsansvariges myndighetsutdvning.

18

Den registrerades ratt att
lamna in klagomal till en
tillsynsmyndighet

Utan att det paverkar ndgot annat administrativt provningsférfarande eller rattsmedel,
ska varje registrerad som anser att behandlingen av personuppgifter som avser henne
eller honom strider mot denna férordning ha ratt att lamna in ett klagomal till en
tillsynsmyndighet. (Artikel 77 i EU:s allmadnna dataskyddsforordning)

Kontaktinformation och webbsida fér Dataombudsmannens byrd
Adress: PB 800, 00531 Helsingfors

tfn 029 566 6700

http://www.tietosuoja.fi/sv/
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Ovrig information

Dataskyddsbeskrivning for personregistret ar tillganglig pa kommunens webbplats och
i Sibbo kommuns registratur.

20

Registerforvaltning

Registerfunktioner genomfors enligt foreskrifter och bestammelser samt enligt
kommunens anvisningar om registerférvaltning.




